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 : سندخلاصه 

المال( یا متعلق به بخش  مزایده فرآیندی است برای فروش یا واگذاری کالا، خدمات یا حقوق دولتی یا متعلق به عام )بیت

 ین قیمت را پیشنهاد کرده باشد.افرادی که بیشترخصوصی به فرد یا  

الکترونیکی دولت   منقول در سامانه تدارکات  مزایده  انتشار  و  ثبت  مزایده که شامل  مرحله آغاز فرآیند  به  این سند  در 

 باشد:است این فرآیند شامل دو مرحله ذیل می شدهاشارهباشد، می

 گردد. فروش انجام می مأمورثبت اطلاعات مزایده که توسط   -1

 پذیرد. جهت انتشار که توسط مقام تشخیص انجام می تاییدبررسی اطلاعات مزایده و -2

 

در سامانه ستاد انجام    کامل طوربهکاربران پس از مطالعه این سند بتوانند مراحل انجام ثبت و انتشار مزایده را   رودمیانتظار  

 احتمالی خود را دریافت نمایند. سؤالاتسخ  و پا دهند

 

صفحه )  سامانهلازم است پیش از آغاز فعالیت در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت، مبانی قانونی   

 نخست سایت/ سربرگ قوانین و مقررات( را مطالعه نمایید.

 

 خلاصه فرآیند ثبت و انتشار مزایده منقول 
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 ثبت و تایید مزایده منقول

های مزایده و کالاهای هر پارتی توسط مأمور فروش  اولین گام در فرآیند برگزاری مزایده منقول، ثبت مزایده و پارتی

های مرتبط با آن نموده و سپس مزایده را جهت بررسی و  رفروش اقدام به ثبت مزایده و پارتیمأمو باشد. به این منظور  می

شده    در صورت نیاز به ویرایش، اطلاعات ثبت  نماید. مقام تشخیص پس از بررسی،میتایید به مقام تشخیص فرآیند ارسال  

شده  دهد و پس از انجام تغییرات توسط مأمور فروش در صورتی که اطلاعات ثبت  ر فروش ارجاع میمأمورا به کارتابل  

شخیص در زمان مقرر، مزایده بر روی برد نماید. در نهایت پس از تایید مقام تاقدام به تایید مزایده میمورد تایید باشد،  

 گردد. سامانه منتشر می

 ثبت اطلاعات مزایده )مأمور فروش( 

 را انتخاب نمایید.  هامزایده  منوی ،منقول اموال از کارتابل -1

در اختیار    PDFیک فایل    نمونه آگهی در روزنامه  ، با انتخاب لینک آبی رنگهاکارتابل مزایده در صفحه   

 .عنوان الگوی چاپ آگهی روزنامه از آن استفاده کنیدتوانید بهگیرد که میشما قرار می

 را انتخاب نمایید. ایجاد مزایده جدید، کلید هامزایده   کارتابلپس از ورود به  -2

 
 هاکارتابل مزایده -1 شکل

باشند امکان حذف می  مرحله ویرایشیا در    شده   ثبت ها در جدول کارتابل،  هایی که وضعیت آنبرای مزایده  

ها و کالاهایی که  باشد. در صورت حذف مزایده کلیه پارتیها این کلید غیرفعال میبرای سایر مزایده اما وجود دارد  

 شده است حذف خواهند شد. برای آن مزایده ثبت

 



                                                                               

 23 ازاز   صفحه

 مبارزه با مواد مخدر ستاد امکان برگزاری مزایده های

01 

 23 از 4 صفحه

 

 شوید.وارد میثبت مزایده به فرم  -3

 شد. باشد که در ادامه، نکات مهم هر بخش به تفضیل شرح داده خواهدهای مختلفی میاین فرم شامل قسمت 

 بایست مقداردهی شوند. می دارستاره ، فیلدهای ها  فرم کلیههای  در تمامی بخش  

 باشد:های ذیل میشامل بخش  ثبت مزایده فرم  -4

( و  مربوط به دستگاه اجراییشماره مزایده  )  مرجع  ده یمزا  شماره مقداردهی به فیلدهای  اول فرم،  در بخش   -4-1

 باشد.میالزامی ده یمزا عنوان

 
 اطلاعات کلی -2 شکل

 2کمیسیون ماده مشمول مجوز اداره کل اموال دولتی جهت فروش خودروهای اطلاعات -2-4

فروش   به  مربوط  مزایده  این    2  ماده خودروهای مشمول کمیسیون  در صورتی که  انتخاب  با  ،  فیلدباشد، 

 گردد.های مربوطه جهت تکمیل فعال میگزینه

 از تاریخ روز جاری باشد.  ترکوچک باید تاریخ کمیسیونفیلد  

 انتخاب نمود.  مبلغ ثابت توان از نوع تنها میودیعه دریافتی را  ، با انتخاب این نوع مزایده 

  قابل  شده و غیر انتخاب 2کالای مرتبط با کالای مشمول کمیسیون ماده  گروه، زمان ثبت کالای پارتی )ها(در  

 باشد.ویرایش می

 
 2کمیسیون ماده اطلاعات مجوز اداره کل اموال دولتی جهت فروش خودروهای مشمول -3 شکل
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 مزایده را با توجه به توضیحات ذیل تکمیل نمایید: اطلاعات زمانی -3-4

در    نمایش  انتشار(:  ت یساتاریخ  تعیین   )تاریخ  زمان  اساس  تایید  بر  از  پس  مزایده  تاریخ(،  و  )ساعت  شده 

 تشخیص، در صفحه اصلی سامانه نمایش داده خواهد شد. مقام

توانند جهت بازدید حضوری اقلام  شده در این تاریخ، مزایده گران میبا توجه به بازه زمانی تعیین   مهلت بازدید: 

   کالای پارتی اقدام نمایند.

 .گرددمی درج  تاریخ انتشاربزرگتر از   چهار روزحداقل  سیستمی  به صورتمهلت بازدید 

و می توانید نسبت    درج می گردد  سیستمیبه صورت    14الی    9و از ساعت    کاری  حداقل پنج روز  مهلت بازدید

  به ویرایش آن اقدام نمایید.

 .برابر با مهلت ارائه پیشنهاد می باشدتاریخ و ساعت مهلت دریافت اسناد   مهلت دریافت اسناد: 

برای    مهلت ارائه پیشنهاد:  تا  به ازای  مهلت زمانی که مزایده گران فرصت خواهند داشت  پیشنهاد قیمت  ارسال 

 های مزایده اقدام نمایند. هریک از پارتی

 .می گردددرج  تاریخ انتشاربزرگتر از  چهار روزحداقل  سیستمی به صورت مهلت ارائه پیشنهاد 

 می توانید نسبت به ویرایش آن اقدام نمایید.و  می باشد کاری  حداقل پنج روزمهلت ارائه پیشنهاد 

 گرددشده ایجاد میاز فرارسیدن زمان تعیین   پس امکان بازگشایی مزایده برای دستگاه مزایده گزار    بازگشایی:زمان   

می گردد    درج  شنهادیمهلت ارائه پپس از اتمام    کاری   دو روز  حداقل  سیستمیبه صورت    ییزمان بازگشاو  

 .و می توانید نسبت به ویرایش آن اقدام نمایید

برنده:  اعلام  از    زمان  ازای هریک  به  برنده  مزایده گران  مزایده گزار،  مزایده توسط دستگاه  بازگشایی  از  پس 

میپارتی مشخص  مزایده   زمان  از  ده،یمزا  هایپارتی  از   کیهر  یازا  به  برنده  گر  دهیمزا  به   اعلامگردند.  های 

پس    کاریروز    کی  حداقل  سیستمیبه صورت    زمان اعلام برنده  .گرددی م  پذیرامکان  فیلد  ن ی ا  در  شدهمشخص

 می توانید نسبت به ویرایش آن اقدام نمایید.و  می گردد درج ییبازگشا خیتاراز 

بهتر است مهلت زمان پذیرش برنده بودن با مهلت زمان واریز وجه مزایده   مهلت زمان پذیرش برنده بودن: 

تر از زمان  مهلت برابر برای پذیرش و واریز وجه مزایده را داشته باشد و این زمان باید بزرگ  ،برابر باشد تا مزایده گر

 بازگشایی در نظر گرفته شود.

ذیرش برنده بودن، مزایده گر برنده جهت تکمیل  پس از پ  مهلت زمانی واریز مبلغ پیشنهادی بدون جریمه: 

به ازای این تاریخ،    شدهمشخصفرآیند برنده بودن خود باید اقدام به پرداخت مبلغ مزایده نماید. بر اساس مهلت زمانی  

 حساب دستگاه مزایده گزار پرداخت نماید. مزایده گر فرصت خواهد داشت تا مبلغ مزایده را به
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به    شدهمشخصدر صورتی که مزایده گر برنده در مهلت زمانی    :زمانی واریز مبلغ پیشنهادیمهلت    آخرین  

شده در این فیلد، فرصت ازای قلم اطلاعاتی قبلی، اقدام به پرداخت مبلغ مزایده ننماید، بر اساس مهلت زمانی تعیین 

لد جریمه دیرکرد واریز مبلغ پیشنهادی  خواهد داشت تا برای پرداخت مبلغ مزایده همراه با جریمه دیرکرد که در فی 

 شده است، اقدام نماید. تعیین 

صورت درصدی از  شده به ازای این قلم اطلاعاتی به  عدد در نظر گرفته  جریمه دیرکرد واریز مبلغ پیشنهادی: 

فیلد اختیاری    مبلغ پیشنهادی و به ازای هرروز دیرکرد واریز مبلغ مزایده، از طریق سیستم محاسبه خواهد شد. درج این

 دارد. دستگاه اجرایی  های داخلی  نامهو بستگی به آیین 

پس از پرداخت مبلغ مزایده توسط مزایده گر و صدور    مهلت زمانی دریافت کالاها از انبار بدون جریمه: 

زای این  شده به امجوز خروج کالا از انبار توسط دستگاه مزایده گزار، مزایده گر برنده بر اساس مهلت زمانی تعیین 

 تاریخ فرصت خواهد داشت تا جهت دریافت اقلام کالای پارتی مربوطه از انبار اقدام نماید.

شده به ازای  در صورتی که مزایده گر برنده در مهلت زمانی تعیین  مهلت زمانی دریافت کالا از انبار: آخرین  

شده در این قلم  باشد، بر اساس مهلت زمانی تعیین ننموده    قلم اطلاعاتی قبلی، اقدام به دریافت کالای خود از انبار

شود، آخرین  اطلاعاتی همراه با جریمه دیرکرد که در فیلد درصد جریمه دیرکرد دریافت کالاها از انبار تعیین می

 .تواند کالای خود را از انبار دریافت نمایدفرصتی است که می

صورت درصدی  شده به ازای این قلم اطلاعاتی به  رفتهعدد در نظر گ  جریمه دیرکرد دریافت کالاها از انبار: 

 از مبلغ پیشنهادی و به ازای هرروز دیرکرد دریافت کالا از انبار، از طریق سیستم محاسبه خواهد شد. 

زمانی که حواله دارای   پس از صدور مجوز خروج کالا از انبار، این عدد مدت زمان اعتبار حواله خروج:مدت 

 کند. ا مشخص میباشد راعتبار می

 

 
 اطلاعات زمانی -4 شکل
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 اطلاعات و شرایط دریافت اسناد  -4-4

نظر گرفته اسناد( در  مزایده )خرید  پارتیهزینه شرکت در  ازای تمامی  به  مزایده فقط یکشده،  بار توسط    های 

نامه داخلی هر دستگاه اجرایی  و به آیین   بوده گردد. دریافت هزینه شرکت در مزایده اختیاری  مزایده گر پرداخت می

 (برابر با مهلت ارائه پیشنهاد می باشد.مهلت دریافت اسناد مزایده بستگی دارد. )

 
 اطلاعات و شرایط دریافت اسناد-5 شکل

 باشند. دسترس می، پس از ثبت اولیه فرم قابلدرج آگهی روزنامهو  بارگذاری اسناد مزایده کلیدهای  

بایست نسبت به درج آگهی در  از انتشار مزایده در برد اعلان عمومی سامانه می  پیش های اجرایی مزایده گزار  دستگاه 

 .اسلامی اقدام نمایندهای کثیرالانتشار از طریق وزارت فرهنگ و ارشاد روزنامه

 اطلاعات مالی -5-4

بخش در    ودیعه    این  ثابت(،  )  یافتیدرنوع  مبلغ  یا  پایه  قیمت  از  ودیعهدرصدی  پرداخت  روش  و   روش 

 گردد. مشخص می پرداخت وجه مزایده 

ویرایش   قابل  درصد از ارزش ریالی کل پارتیانتخاب گردد، فیلد    درصدی از قیمت پایهاگر نوع ودیعه   

 گردد.می

عنوان ودیعه درنظرگرفته  شده، بهدرج  یثبت پارتبه ازای هر پارتی که مقداری ثابت است و در فرم    : ثابت   لغمب 

 .فاقد قیمت پایه باشد -2 .دارای قیمت پایه باشد -1 تواند:شود، میمی

  ، کنیدمی  درج   این فیلدعددی که در    :پایه  /یکارشناس  مت یق  با  یشنهاد یپ  مت یق  مجاز  اختلاف  حداکثر 

شده   عدد وارد  نماید.نظر دستگاه را مشخص می حداکثر میزان اختلاف قیمت پیشنهادی مزایده گر با قیمت پایه مورد

 باشد.  (10)  ده صفر تا در این فیلد باید بین  
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 اطلاعات مالی -6 شکل

از پرداخت وجه مزایده توسط نفر  پس از تحویل کالا به نفر اول یا   پس تواند انتخاب روش عودت ودیعه نفر دوم می  

 .اول صورت پذیرد

 

 اطلاعات مزایده گزار -6-4

 گردد. دستگاه اجرایی مشخص می  ذیحسابو مقام تشخیص در این بخش، 

 
 اطلاعات مزایده گزار -7 شکل

 اعضای کمیسیون مزایده -7-4

شده و با انتخاب گزینه  باشد، پس از ثبت اولیه فرم فعالمیهای الزامیکه جزء آیتم  اعضای کمیسیون مزایده 

)مقام تشخیص، جانشین مقام تشخیص، ذیحساب، عامل ذیحساب و سایر   تعریف نقشو    افزودن سطر جدید

 گردد. میبایست تکمیل معرفی اعضای کمیسیون می جدولاعضای کمیسیون مزایده( 

 پذیرد.ها در حضور اعضای کمیسیون مزایده و با امضای این اعضا صورت میبازگشایی مزایده 

 د. نبازگشایی معرفی گردمزایده جهت انجام فرآیند  ن اعضای کمیسیون  عنوا  باید به  نفر  3حداقل  توجه داشته باشید   

 
 اعضای کمیسیون مزایده -8 شکل
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 فرم معرفی اعضای کمیسیون -9 شکل

 

 ها اطلاعات حساب -8-4

 باشد.میهای برگزاری مزایده قابل انتخاب و تعریف حسابدر این بخش شماره

 باشد.تعریف میقابل دستگاه اجرایی مزایده گزاردر پروفایل  رابط دستگاه های مذکور توسط تمامی حساب 

 نمایید.  ثبت شناسه واریزدر صورت نیاز اقدام به  

 
 ها اطلاعات حساب -10 شکل

 نمایید.در انتهای صفحه را انتخاب ثبت ، کلید  ذخیره اطلاعاتجهت  -9-4
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 فروش(  مأمور ) ثبت پارتی مزایده 

 گردید.منتقل می  ده یمزا یهایپارت شیرایو  /ثبت های مزایده در انتهای صفحه، به فرم با انتخاب کلید پارتی -1

 توان یک یا چندین پارتی تعریف و ثبت نمود.به ازای هر مزایده می 

 شده است. ادامه نکات مهم هر بخش از فرم به تفضیل شرح دادهباشد و در های مختلفی میاین فرم شامل قسمت 

 بایست مقداردهی شود. می دارستاره  فرم ها، فیلدهای کلیههای  در تمامی بخش  

 باشد:های ذیل میشامل بخش  ثبت/ ویرایش پارتی مزایده اطلاعات  -2

 باشد.میالزامی یپارت شرحدر این بخش مقداردهی به فیلد  -3

نمودن    مشخص  پیوست جهت  آن  ارسال  ارزیابی  و  گران  مزایده  باکس  توسط  چک  بازگشایی،  مرحله  در  ها 

پیوست  مزایده گران می  را  و مستندات مربوطه  قیمت مدارک  پیشنهاد  ارسال  بایست در مرحله 

 را انتخاب نمایید. دننمای

 
 اطلاعات کلی پارتی -11 شکل

باکس    انتخاب چک  صورت  فیلد  مدارک  ارسالدر  انتخاب  می،  ارسال  متعهد  مزایده،  اسناد  در  شود 

 باشد. الزامی می .پیشنهاد قیمت از طریق فایل پیوست از مزایده گران درخواست نشده است 

 جه فرمایید:شود تونمایش داده می  ثبت/ ویرایش پارتی مزایده های زیر که در فرم  در هنگام ثبت پارتی به پیغام 

پیشنهاد قیمت به پیشنهادی مزایده گر نمی هیچکاربر گرامی، اسناد پیوست  پیشنهاد  وجه شامل قیمت  باشد و ارسال 

پیشنهادی درجقیمت در فایل پیوست ممنوع می بر اساس قیمت  شده در سیستم  باشد. ملاک ارزیابی مزایده گران 

 .تگاه مزایده گزار است باشد و فایل پیوست شامل مدارک موردنیاز دسمی

 2مشمول کمیسیون ماده  خودروهای فروش جهت دولتی  اموال کل اداره  اطلاعات مجوز -4

فروش خودروهای  ، مزایده خود را از نوع  ده یمزا  شیرایو  /شینمادر صورتی که زمان ثبت مزایده، در فرم  

صورت  هفیلدهای این قسمت ب  ثبت/ ویرایش پارتیانتخاب نموده باشید، در فرم    2  ماده مشمول کمیسیون  

 شود.فقط خواندنی نمایش داده می

 
 2اطلاعات مجوز اداره کل اموال دولتی جهت فروش خودروهای مشمول کمیسیون ماده -12 شکل
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 اطلاعات محل بازدید و تحویل کالا  -5

 باشد.اطلاعات محل بازدید کالاها توسط مزایده گر میاین بخش شامل 

 
 اطلاعات محل بازدید و تحویل کالا -13 شکل

 افزودهاطلاعات درج قیمت پایه و مالیات بر ارزش -6

برای    باشدپارتی دارای قیمت پایه نمی و    باشدپارتی دارای قیمت پایه می در این بخش کلیدهای رادیویی  

 شود. نمایش داده می ،شده باشد انتخاب ها مبلغ ثابت نوع ودیعه آنهایی که مزایده 

پارتی دارای  کلید رادیویی  ،باشد 2فروش خودروهای کمیسیون ماده در صورتی که مزایده شما از نوع  

 باشد. نمیشده، خواهد بود و امکان تغییر آن برای شما فراهم   انتخاب باشدقیمت پایه نمی

 
 افزودهاطلاعات درج قیمت پایه و مالیات بر ارزش-14 شکل

 لیست کالاهای پارتی -7

پس از ثبت اولیه فرم فعال    افزودن کالا  گروه کالاهای پارتی را از لیست کشویی مقابل آن انتخاب نمایید.کلید

 گردد.می

 
 کالاهای پارتی لیست  -15 شکل

، گروه کالا خودروهای مشمول ده یمزا  ثبت   در صورتی که در فرم :2خودروهای مشمول کمیسیون ماده   

شده باشد، در اینجا گروه کالای پارتی غیرفعال بوده و فقط امکان افزودن کالا را دارید. انتخاب  2  مادهکمیسیون  

 توان ثبت نمود. همچنین در هر پارتی از این گروه کالا، بیش از یک کالا نمی
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شی دارند و  پیش از پایان مهلت ارسال پیشنهاد وضعیت صرفاً نمای  ساعت   48ها تا  طلا، جواهرات و پول، این پارتی 

توانند برای این نوع پارتی ارسال  ازاینکه مقام تشخیص، قیمت پایه صحیح را درج و تایید نماید، مزایده گران می پس 

 پیشنهاد انجام دهند. 

 شود. نمایش داده می ثبت/ ویرایش کالای پارتی، فرم افزودن کالاپس از انتخاب کلید  -1-7

پارتی  مزایده فروش  برای  ماده  های  از یک کالا  2خودروهای مشمول کمیسیون  فرم ثبت و ویرایش  در    بیش 

پارتی نمیکالای  کلید  ،  ثبت کالا  از  و پس  نمود  ثبت  می  افزودن کالا توان  آن غیرفعال  گردد. گروه کالای 

 باشد.شده می انتخاب

 
 ثبت /ویرایش کالای پارتی -16 شکل
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 اطلاعات مالی -8

، مبلغ ثابت انتخاب نموده باشید، فیلد مزایده   ویرایش  /ثبت فرم  را در    نوع ودیعهدر این بخش، در صورتی که  

  این  غیر  بایست ثبت نمایید، درو ودیعه پرداختی مزایده گران به ازای هر پارتی را می بوده فعال  عهیود  یالیر مبلغ

 خواهد بود. صورت نمایشی صورت این فیلد به

 
 اطلاعات مالی -17 شکل

 اطلاعات مزایده گزار -9

 توان فیلدهای آن را ویرایش نمود.شده است، میدستگاه مزایده گزار نمایش دادهاجرایی در این بخش اطلاعات 

 
 اطلاعات مزایده گزار-18 شکل

 انتهای صفحه را انتخاب نمایید.ثبت پارتی کلید  ،منظور ثبت اطلاعات فرم به -1-9

 .نمایید انتهای صفحه را انتخاب ایجاد پارتی جدیدبرای ایجاد پارتی جدید، کلید  -2-9

 گردید.میباز نمایش/ ویرایش مزایده به فرم  ،بازگشتبا کلیک بر روی کلید  -3-9

در   تایید و انتشارجهت  مقام تشخیصانتهای صفحه، مزایده به کارتابل  ارسال جهت تاییدبا انتخاب کلید  -4-9

 گردد. برد سامانه ارسال می

 
 کلیدهای انتهای صفحه-19 شکل
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 تایید مزایده منقول جهت انتشار در برد سامانه )مقام تشخیص فرآیند( 

 نمایید. را انتخاب  هامزایده  منوی ،اموال منقولاز کارتابل  -1

توانید مزایده موردنظر خود را تایید و در برد سامانه به دو صورت می  ،هاکارتابل مزایده پس از ورود به صفحه   -2

 .کنیدمنتشر 

انتخاب کلیدها ده یمزا  کارتابلدر صفحه   -3 با  موردنظر  مزایده  برای  امضای    تایید  ، ستونتایید  ،  از درج  و پس 

 گردد. د سامانه منتشر میالکترونیکی، مزایده در بر

  /دولت یک ی الکترون تدارکات سامانه نخست صفحه از  ،در رابطه با امضای الکترونیکی شتری ب اطلاعات افتیدر جهت 

را   سند راهنمای دریافت و استفاده از گواهی امضای الکترونیکیسربرگ( آموزش/ کلیات سامانه، ) تب

 دریافت نمایید.

صفحه   -4 رنگ  ها مزایده   کارتابلدر  قرمز  لینک  روی  بر  موردنظر  مزایده  برای  مزایده ،  ستون  شماره  شماره  ، 

 نمایید. کلیک مزایده 

 

 ها کارتابل مزایده-20 شکل
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 شوید.منتقل می مشاهده و تایید مزایده منقول به فرم  -5

 
 مشاهده و تایید مزایده منقول-21شکل 



                                                                               

 23 ازاز   صفحه

 مبارزه با مواد مخدر ستاد امکان برگزاری مزایده های

01 

 23 از 16 صفحه

 

درج    و باانتهای صفحه    تایید و امضاکلید  با انتخاب    ،باشدمی  تاییدمورد    شده،نمایش داده  در صورتی که اطلاعات   -6

الکترونیکی،  و    ثبت  اطلاعات امضای  تایید  مشخص  شده،  زمان  فرارسیدن  منتشر با  سامانه  برد  در  انتشار  برای  شده 

 گردد.می

مزایده   ارسال جهت ویرایشبا انتخاب کلید    ،باشدنمی  تایید  مورد  شده،نمایش داده  در صورتی که اطلاعات   -7

 کرار نمایید.ارسال نموده و مجدداً مراحلی را که توضیح داده شد را ت  مأمور فروشجهت انجام ویرایش به کارتابل  

،  شرح ابطالمزایده، پس از مقداردهی به فیلد  ابطال  صلاحدید مقام تشخیص دستگاه اجرایی و نیاز به در صورت -8

 گردد.های آن ابطال میدرج امضای الکترونیکی، مزایده و پارتی کرده و باانتهای صفحه را انتخاب   ابطال کلید

  /دولت یک ی الکترون تدارکات سامانه نخست صفحه از  ،در رابطه با امضای الکترونیکی شتری ب اطلاعات افتیدر جهت 

را   سند راهنمای دریافت و استفاده از گواهی امضای الکترونیکیتب )سربرگ( آموزش/ کلیات سامانه، 

 دریافت نمایید.

 )کارتابل مقام تشخیص فرآیند( های مزایده ابطال پارتی  /تائید

 نمایید.  را انتخاب  هامزایده منوی  اموال منقول کارتابلاز  -1

 نمایید.  کلیک تعداد پارتی بر روی عدد ستون موردنظربرای مزایده  هاکارتابل مزایده پس از ورود به صفحه  -2

 
 ها مزایدهکارتابل -22 شکل

 شوید.وارد می های مزایده ابطال پارتی /تایید به فرم -3

https://cdn.setadiran.ir/eph/684_SignatureHelpDocument.pdf


                                                                               

 23 ازاز   صفحه

 مبارزه با مواد مخدر ستاد امکان برگزاری مزایده های

01 

 23 از 17 صفحه

 

 

 های مزایدهابطال پارتی /تایید فرم-23 شکل

 کلیک نمایید.ابطال  بر روی آیکون ستون  موردنظررا دارید، برای پارتی  ابطال پارتیقصد  کهدرصورتی -4

 کلیک نمایید. تایید بر روی آیکون ستون موردنظررا دارید، برای پارتی   پارتی تایید  قصد کهدرصورتی -5
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 ( مأمور فروش) ها پیگیری پارتی 

  مأمور فروشتوانید از کارتابل  در کل فرآیند برگزاری مزایده، می  شدهثبتهای  جهت اطلاع از آخرین وضعیت پارتی

 اقدام نمایید.

 را انتخاب نمایید. هاپیگیری پارتی، منوی اموال منقولز کارتابل ا -1

 شود. ها نمایش داده میصفحه پیگیری پارتی -2

 
 فروش مأمورکارتابل - هاصفحه پیگیری پارتی - 24شکل 

موجود در قسمت بالای صفحه و کلیک بر روی کلید   توانید پس از تکمیل فیلدهایمی  هایپارت  یر یگیپ در صفحه   -3

 را مشاهده نمایید. موردنظروضعیت مزایده  ،جستجو

  شماره ست،یبامی مرجع یپارت شماره  و مرجع دهیمزا شماره بر اساس جستجو  یلترها ی ف  از استفاده صورت در 

 .شود نوشته کسان ی و کامل صورتبه مرجع یپارت شماره و مرجع دهیمزا

  ی پارت  اطلاعات.  باشدمی  یپارت  همان  به  مربوط  یپارت  اتیجزئ  مشاهده   فرم  به  نکی ل  ،سطر  هر  در  یپارت  شماره  

 .باشدمی  یبررس  و مشاهدهقابل فرم ن یا از هداستفا با مربوطه یکالا  اقلام و

  شوند، باید چک باکس نمایش داده    اندشدهابطال  کارمزد  عودت   هایی که به جهتپارتی  قصد دارید  کهدرصورتی 

 را انتخاب نمایید.  کارمزد عودت علت  به شده ابطال هایپارتی
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 ( مقام تشخیص) ها پیگیری پارتی 

 در کل فرآیند برگزاری مزایده، مراحل زیر را طی نمایید:  شدهثبتهای جهت اطلاع از آخرین وضعیت پارتی

 را انتخاب نمایید. هاپیگیری پارتیمنوی  اموال منقول،از کارتابل  -1

 شود. نمایش داده می هاپیگیری پارتیصفحه  -2

 
 کارتابل مقام تشخیص - هاصفحه پیگیری پارتی - 25شکل 

توانید پس از تکمیل فیلدهای موجود در قسمت بالای صفحه و کلیک بر روی کلید می  ها یپارت  یریگ یپدر صفحه   -3

 را مشاهده نمایید. موردنظر، وضعیت مزایده جستجو

خود را مطابق مراحل ذیل ابطال   موردنظرتوانید پارتی  ، در صورت صلاحدید میهاپیگیری پارتیاز طریق منوی   -4

 نمایید.

 باشد.می پذیرامکانپیش از زمان بازگشایی، از طریق این کارتابل  شده تا  تایید یهاپارتیابطال  

 را انتخاب نمایید. موردنظرکلید رادیویی متناظر با پارتی  -5

 .نمایید در انتهای صفحه کلیک ابطال پارتیبر روی کلید  -6

 شود. نمایش داده می ابطال پارتیفرم  -7
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 پارتیصفحه ابطال - 26شکل 

 مقدار دهید. شرح ابطالبه فیلد  -8

 .نمایید اریذبارگ ، مستندات رامستندات ابطالبا کلیک بر روی کلید  -9

 را درج نمایید. امضای الکترونیکیکلیک کرده و   تایید ، بر روی کلیدتایید جهت -10

  /دولت یک ی الکترون تدارکات سامانه نخست صفحه از  ،در رابطه با امضای الکترونیکی شتری ب اطلاعات افتیدر جهت 

را   سند راهنمای دریافت و استفاده از گواهی امضای الکترونیکیتب )سربرگ( آموزش/ کلیات سامانه، 

 دریافت نمایید.
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 مراحل بارگذاری اسناد 

است طبق مراحل    در سامانه، لازم  بارگذاری اسناد و مستنداتمنظور  در زمان برگزاری انواع مزایده، به  طورکلیبه

 زیر عمل نمایید:

  یا مستندات پیوست   کلیدهایی با عناوین  بارگذاری مستنداتمنظور های مختلف، بهبسته به نوع مزایده و در فرم  -1

اسناد   دارندبارگذاری  کلی .  وجود  این  انتخاب  بهبا  اسنادصفحه    دها  می  بارگذاری  این  هدایت  در  شوید. 

 شود: نمایش داده می صفحات، پنجره زیر

 
 پنجره بارگذاری اسناد-27شکل 

 شوید.فایل وارد می یبارگذار به پنجره افزودن فایل جدیدبا انتخاب کلید  -2

 

 بارگذاری فایلپنجره -28شکل 
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شده، فایل مورد نظر را از سیستم خود  و در پنجره نمایش داده    را انتخاب کرده  نام فایلمقابل    کلید   -3

 نمایید. را انتخاب   Open جستجو و کلید

 

 صفحه انتخاب اسناد- 29شکل 

 را در صورت نیاز مقداردهی نمایید.  توضیحاتفیلد  -4

 
 پنجره بارگذاری فایل-30شکل 

 گردید.به فرم قبل بازمی بارگذاری فایلبا انتخاب کلید  -5



                                                                               

 23 ازاز   صفحه

 مبارزه با مواد مخدر ستاد امکان برگزاری مزایده های

01 

 23 از 23 صفحه

 

 
 پنجره بارگذاری اسناد-31شکل 

 ، به ترتیب امکان مشاهده و حذف فایل بارگذاری شده را خواهید داشت. حذف و نمایش با استفاده از کلیدهای  -6

 را انتخاب نمایید.  خروجبه صفحه قبلی، کلید  بازگشت در هر فرم، برای  -7

 شوند. اسناد و مستندات با موفقیت بارگذاری می -8

 

 
 


