
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 )اجرای ثبت(  هییفراهم شدن امکان ثبت نام قوه قضا سند راهنما:

 

 دولت  یکیسامانه تدارکات الکتروندر 

 

 

 دوم ویرایش 

 1403 مهر

  



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 1 صفحه

 

 تعالی بسمه 

 شماره صفحه   ت                                                                                                           فهرس

 2 ............................................................................................................................. مقدمه

 3 .................................................................... ثبت(  ی)اجراییقضا  ییثبت نام دستگاه اجرا

 4 .............................................. ثبت(  ی)اجراییقضا ییاجرا دستگاهثبت نام  ندیخلاصه فرآ

 5 ................................. ثبت(   ی )رابط ثبت نام و مقام مسئول اجراییقضا  ییاطلاعات دستگاه اجرا  د ییثبت و تا

 9 .............................................................................................................................................................. هاثبت اطلاعات نقش

 10 .................................................................................................................... ها ثبت اطلاعات حساب

 10 ...................................................................................................ثبت(   ی)اجراهییقوه قضا  ی هاثبت اطلاعات حساب

 

  



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 2 صفحه

 

 مقدمه 

 ،مبد  برمجلس شتتو اا استت م    25/12/1400مصتتو   ،كل كشتتو  1401ق نون بوبجه ستت    به استتاد ب ب ) (    

ستت م نه از طریق   قضتت ی هقوه    شتت ا اجراا اام  ، بيایر اجراه ه تبو ي فصتتا ه امو  ي شتتم تتا    ه امزایدهگزا ا  رب

 .ه اسوب  ا   ا ضر این امم ن ب  س م نه سا ب فراهم گربید  ،فدا ك ت المارين م  بيلو (سا ب 

شده    حیبيلو فشر   م المارين ب  س م نه فدا ك ت    )اجرای ثبت(دستگاه اجرایی قضاییتبو ن     ددیسدد فرآ  نیب  ا

طو    ا به  ثبت نام  ددیفرآ   باواندد  سدد  نیا  مط ل ه از  پس   (اجراا تبو بسا  ه اجرای  قض ی ك  بران     يب م   اناظ    اسو.

 . دینم   فویخوب  ا ب   ب  س م نه انج   بابه ي پ سخ سؤالات ااام ل ح  ك مل ي صح

ثبت    هیکل  از  معامله  انجام  و  حراجمراحل  پرداخت  الکترونبه  ،مزایده  جهتا  انجام   یکیصورت 

 . گرددیم

  سامانه،   یقانون  ی مبان  دولت،  یکیالکترون  تدارکات  سامانه  در  تیفعال  آغاز  از  ش یپ  است  لازم  :نکته 

 .دیینما مطالعه را مقررات  و ن یقوانسربرگ /تیسا نخست صفحه

  



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 3 صفحه

 

 ثبت(  ی)اجراییقضا  ییاجرانام دستگاه  ثبت

 .شوب مآغ ز )اجرای ثبت( بسا  ه اجرای  قض ی  نامثبترابط  فوسط    ن  تبوفرآیدد 

بسا  ه اجرای    اط ع تي ب ی فو مش ص ت ك  برا، اقدام ت مربوط به تبو ايل ه    ن مه م رفب  ا س      ن  تبو ابط  

 . بهد مفدا ك ت المارين م  بيلو  ا انج    ب  س م نه(اجراا تبو   قض ی 

 ك  بران  ریس  ي    )اجرای ثبت(بسا  ه اجرای  قض ی اط ع ت    كه  ب شد م اجرای  س زم ن  مق    نیب لافر،  مسئول  مقام

(اجراا تبو    بسا  ه اجرای  قض ی ا ه ك  ف بلمدیریو ي كدار  كل ه  نم ید، همچد نم   ف ی دتبو ي  س م نه نیا ب   ا

 پذیرب. فوسط مق   م ئو  انج   م 

مزایده   زیرسامانهفقط امکان فعالیت در    )اجرای ثبت(قضاییاجرایی    های دستگاهدر حال حاضر   

دستگاه نام  ثبت  فرم  در  بنابراین  دارند،  ثبت(   قضایی  اجرایی  را  رابط )اجرای  اطلاعات  ثبت   ،

 . کندمیزیرسامانه مزایده کفایت 

سند راهنمای هر نقش که در   دولت، یکیالکترون تدارکات سامانه در تیفعال جهت است لازم :نکته 

 .دیینما مطالعه را و مستندات سربرگ آموزش است شده داده  کارتابل قرار

  



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 4 صفحه

 

 )اجرای ثبت( اجرایی قضایی دستگاهثبت نام خلاصه فرآیند 

 
 

  



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 5 صفحه

 

 ( اجرای ثبت رابط ثبت نام و مقام مسئول) دستگاه اجرایی قضاییاطلاعات  تایید ثبت و 

فرآیدد   -1 المارين م  بيلو،  ف ی د    شوبانج   م   ن  تبوفوسط  ابط    اط ع ت  اص ح  /تبوب  س م نه فدا ك ت  ي 

  اط ع ت ن ز فوسط مق   م ئو  انج   م  پذیرب. 

  ا انا    نم ی د. پروفایل /نامثبت ك  ف بل اصل  ك  برا ي از مدوه ا سمو  اسو،  ب  صاحه -2

 
 اط ع ت  تبو صاحه -1شمل 

فا   ا با ا  اطلاعات  ثبت  صاحه -3 قضایی  ثبت(سربرگ     چه    دستگاه  ثبت(اطلاعات   ثبت  ،)اجرای 

 .ب شد ماطلاعات  هیکل یامضا  ي ها حساب اطلاعات ثبت ،هانقش  اطلاعات

 . شوند  مقدا به  دارستاره الده   ف  ویب  م ،ه فر  فم م  ب  

 .دی   ا انا    نم  ثبت د  اط ع ت كل ره مربوط به تبو اط ع ت، جهو ذخ اه فم م  فر  ب  

 

 



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 6 صفحه

 

مق   م ئو ، بر كل د مذكو     یکاربر   مشخصات  دیتول  مدظو   بهپس از ب ج ي تبو اط ع ت بسا  ه اجرای    -4

  كل ک نم ی د.

 
 ف ی د صحو اط ع ت مق   م ئو  -2شمل 

 كل ک كد د.  دییتامد نظر مق   م ئو   ا ب ج ي بر كل د  کلمه عبور ي یکاربر نام -5

 نم  ب شد. ر   ق بل فغ ان   ك  بر ،دییتاپس از كل ک بر كل د  د  ب ش باشاه بقو -6

 
    امش ص ت ك  بر   د فول-3شمل 

مق   م ئو  فول د شده ي ایش ن م  فواند جهو ي يب به س م نه ي ف ی د اط ع ت از آن اساا به   ي كلمه عبو   ان   ك  بر -7

 نم ید. 

چد نچه پ ) فر مق   م ئو  ب  س م نه با اا شد سه ك  برا ب شد، نق) مق   م ئو  براا يا ف    شده ي پ غ   ذیل  -8

 نم ی) بابه شده م  شوب.  



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 7 صفحه

 

 
 ف     اك  بر  شد سه ب   م ئو مق   -4شمل 

 ،  ابط مزایده  ا تبو ن   نم ی د.ب ی وم مربوط به زیرس م نه مزایده  ه انق)جهو تبو ن    -9

  
 ن   اجرای  ب ) اط ع ت افراب  ابط تبو  - 5شمل

 )اجرای ثبت(دستگاه اجرایی قضاییافراد رابط    ب  جدي  اط ع ت آیمون ب  انا    به این مدظو   -10

 .شویدهدایو م  ثبت اطلاعات رابطبه فر  



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 8 صفحه

 

 
 فر  تبو اط ع ت  ابط  - 6شمل

 .نم ی د  فمم ل  ثبت اطلاعات رابطفر   ا ب     ابط اطلاعات ف لده ا  -11

 . ا انا    نم ی د ثبتجهو ذخ ره اط ع ت، كل د  -12

 .شویدهدایو م  )اجرای ثبت(دستگاه اجرایی قضاییثبت اطلاعات  به فر   ،بازگشتكل د  انا   ب   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 9 صفحه

 

 ها نقش اطلاعات ثبت

 )اجرای ثبت(های دستگاه قضاییتعریف نقش 

ب  س م نه    ذیلمزایده  ا مط بق جدي     رس م نهیز  ب ی و، ك  بران م  (اجراا تبو   قض ی   ه ابسا  ه ابط تبو ن     -13

 . ن   نم یدم رف  ي تبو

قض ی     اجرای   ه ابسا  هفقط ب     کارشناس برگزاری مزایده و رئیس اداره  ،دادستاننماینده  نق)   

 . ب شدم ي تبو ن    ق بل مش هده(اجراا تبو  

 س م نه  ب  نق) ف ریف نق)  عدوان س م نه  بیف

1 

 تبو ن   

 مزایده  -ن   (تبو ابط 
(اجراا   بسا  ه اجرای  قض ی   ك  بران ن  ب لاز   ا ه  هم هد   م ئو  

 ب شد. م   بيلو  م المارين فدا ك ت  س م نه  ي تبو  

2 
مق   م ئو  بسا  ه  

 (اجراا تبو  قض ی 
 . ب شدم  دهیمزا اوزه ب       اخا ي و م ئول ا با ا مق    نیب لافر

3 

 مزایده

 ك  شد   برگزا ا مزایده  
ي    جی نا   دی ف عد   /دی ف ،  شدهف ی ده ا  مزایده  اط ع ت  تبو  م ئو 

 . ب شدب  س م نه م برنده  هاع   ب

  ه س ابا ه  4

هر   اجرای  قض ی ب   تبو  بسا  ه  آن  ،  (اجراا  مرفبط  مق    ب لافرین 

به   مج ز  ي  بوبه  مزایدهمزایده  ف ی دبسا  ه  برگزا ا  فرآیدد  ب   ،  ه  

 . ب شدب  س م نه م  جی نا  دی ف عد  /دی ف 

 بابسا ن ددهینم  5

بابسرا فحو   نم یدده بابسا ن ی  بابی  ،  ب   مق   قض ی  اسو كه  یک 

  كدد م  ی سو ي نظ  ت بابسا ن ي به نم یددگ  از طرف اي انج   يظ اه 

 ي ف بع بابسا ن اسو. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 10 صفحه

 

 

 هاحساب  اطلاعات ثبت

 ب شد: به شرح جدي  ذیل م  (ثبتدستگاه اجرایی قضایی )اجرای  مو بن  ز  اه ا   انواع   -14

 

 

 )اجرای ثبت(قوه قضاییه ی هاحساباطلاعات ثبت 

افزودن ، بر  يا كل د (اجراا تبو بسا  ه قض ی (ه ا  جهو ف ریف ا     ،هااطلاعات حسابب  جدي   -15

 . كل ک كد د حساب جدید

  
 ه  فر  تبو اط ع ت ا     -7شمل 

 .بقو مط ل ه شوبلاز  اسو نم ت ذكرشده ب  این فر ، ب   . شویدهدایو م  تعریف حساببه فر   -16

 
   ا    فیفر  ف ر -8شمل 

 .  ا انا    نم ی د ثبت ا فمم ل كربه، سپس كل د اطلاعات حساب  ف لده ا -17

 برداری در سامانه بهره نوع حساب ردیف

 ب ی فو يجوه سپربه 1
 يبی ه •

 يا یز يجه مزایده •

 



                                                                              

 11 از از     صف 

 

 )اجرای ثبت(   یهیقضاقوه  ثبت نام امکان فراهم شدن  

02 

 11 از 11 صفحه

 

، امم ن ف ریف ا     تعریف حسابب  فر     افزودن حساب جدیدب  انا    كل د    ،پس از تبو هر ا    

 . گرببجدید براا شم  فراهم م 

ودیعه/واریز  ، یم  از مق بیر  بابت  زیوارب  ف لد    لاز  اسو    يجوه سپربه،   فویب   باشاه ب ش د براا ا   فوجه   

 .دی  نم  انا     ا دهیمزا وجه

 بسا  ه ا س   شوب.  م ئو   مق  ب ی و اط ع ت فر  جهو ف ی د به پس از فمم ل تبو ن   فوسط  ابط، م  

نق)  ب   ي  مز ي يب  ك  برا  مق   م ئو  بسا  ه، شد سه  ن   فوسط  تبو  اط ع ت  ایج ب ف ی د  ن   شده  تبو  ه ا 

 شوب. م 

رابط  ه ا تبو ن   ي همچد ن ب ج س یر اط ع ت بسا  ه به سدد  اهدم  ب  ك  ف بل اهدم ا ك مل  مش هدهجهو  

  سند،  سامانه  اتی کل، ب )  آموزش، سربرگ  ستاد  سامانه  نخستي ی  به صاحه    ثبت نام و مقام مسئول

 مراج ه نم ی د. ییاجرا ی ها دستگاه نام ثبت یراهنما

 

 
 


