
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کاربران سامانه تدارکات الکترونیکی دولتسند راهنمای 

 

 های صلاحیت گواهینامه  جهت استعلام ازیموردنالزامات و اقدامات 

 مشاوران و پیمانکاران

 

 ویرایش یکم 

 1400 خرداد

 

 

  

 

 



 

 11 از 1 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 

 ی تعالبسمه 

 

دولت،  مقدمه:   الکترونیکی  تدارکات  سامانه  )در  ماده  استناد  شماره  4به  به  وزیران  محترم  هیئت  مصوبه   )

مورخ    55289/ت136159 اطلاعات  1399/ 25/11ه  تبادل  بر  مبنی  سامانهپایگاه  ازیموردن،  و  اطلاعاتی  ها  سازمان  های 

-فنی و اجرایی)پایگاه سامانه اطلاعات عوامل نظام    وبودجهبرنامهکشور، در حال حاضر ارتباط با سازمان    وبودجهبرنامه

گواهینامه استعلام  امکان  راستا  این  در  گردید.  برقرار  و  ساجار(  ارزیابی  زمان  در  مشاوران  و  پیمانکاران  های صلاحیت 

 گردید.ها در پروفایل فراهم مشاهده اعتبار صلاحیت گواهینامه

  داده مناقصه شرح    رسامانهیزجهت استعلام مشاوران و پیمانکاران به تفکیک فرآیند    ازی ن  مورددر ادامه الزامات و اقدامات  

 است.  شده

   مناقصه گزاردستگاه اجرایی  -1

  ر ی غدر فرآیند خرید خدمات مشاوره همزمان،    مسئول ثبت مناقصه : ارزیابی مدارک / کیفی مشاوران -1-1

 و بدون انتشار همزمان

1-2-   : تشخیص  مقام  مدارک/ کیفی خرید مقابل  ارزیابی  مناقصه عمومی،  برای  ارزیابی کیفی  نتایج  تایید 

های  در فرم و بدون انتشار و ارزیابی کیفی و ایجاد لیست کوتاه    همزمان  ری غخدمات مشاوره همزمان،  

 شاوران / کیفی مشاوران ارزیابی مدارک م

ارزیابی کیفی برای مناقصه عمومی،  ارزیابی کیفی جهت لیست کوتاه و ارزیابی  کمیته فنی بازرگانی :   -1-3

 کیفی مناقصه عمومی همزمان با ارزیابی)فشرده(

 مناقصه گر / تامین کننده حقوقی )پیمانکاران و مشاوران(  -2

 مناقصه گران حقوقی: پروفایل در بخش مجوزها   -2-1

بتوانند    کاربران  رودیمانتظار   سند  این  مطالعه  از  فرآیند    طوربهرا    شدهمطرحموارد  پس  سامانه طی  در    ذکرشده کامل 

 .دریافت نماینداحتمالی خود را   سؤالاتانجام داده و پاسخ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 11 از 2 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 مسئول ثبت مناقصه  

همزمان،   مشاوره  خدمات  خرید  فرآیند  انجام  هنگام   در  مناقصه  ثبت  در    همزمان  ری غمسئول  انتشار   بدون    های فرمو 

تواند  نیاز به دریافت استعلام صلاحیت مشاوران داشته باشد می  که یدرصورتکیفی مشاوران  رزیابی مدارک مشاوران /ا

 د. ذیل عمل نمای مطابق توضیحات

 

 را انتخاب نمایید.  صلاحیت مشاوران مشاهده استعلامکلید  -1

 

 
 خرید خدمات مشاوره بدون انتشار –ارزیابی کیفی مشاوران  -  1شکل 

 

 .شویدهدایت می مشاوران صلاحیت استعلامبه فرم  -2

 



 

 11 از 3 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 

 
 خرید خدمات مشاوره همزمان، غیر همزمان، بدون انتشار – مشاوران استعلام صلاحیت –  2شکل 

 

کشویی   -3 منوی  از  گواهینامهابتدا  گواهی  نوع  و  مشاوره  خدمات  احراز   یبندرتبه)صلاحیت  و 

خود را انتخاب نموده و در جدول بر روی  کلید رادیویی ستون    موردنظر،  انفورماتیکی(  یها شرکت صلاحیت  

 مناقصه گر مدنظر  کلیک نمایید.  نمایش زمینه فعالیت 

نمایش   شده  استعلام هایفعالیت لیست زمینه آن مشاور در جدول   هایفعالیتبا انتخاب هر مشاور لیست زمینه   -4

 . شودیمداده 

کلید   -5 انتخاب  استعلام  استعلام صلاحیت با  زمینه    شدهانجامگواهینامه  ،  لیست  نمایش    هایفعالیتو  استعلام شده 

 . شودیمداده 

 .دیگردیبازم صفحه قبل به  بازگشت با انتخاب کلید  -6



 

 11 از 4 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 مقام تشخیص 

مناق برای  کیفی  ارزیابی  نتایج  تایید  زمان  در  تشخیص  مدارک/مقام  ارزیابی  مشاوره   صه عمومی،  کیفی خرید خدمات 

کوتاه    همزمان  ری غهمزمان،   لیست  ایجاد  و  کیفی  ارزیابی  و  انتشار  بدون  به    کهیدرصورتو  و  نیاز  استعلام   یا مشاهده 

 ذیل عمل نماید. مطابق توضیحات  ستیبایم  ،داشته باشد دریافت استعلام صلاحیت پیمانکاران/مشاوران

 

 .انتخاب نماییدمشاهده استعلام صلاحیت پیمانکاران کلید  -1

 

 

 مشاهده استعلام صلاحیت پیمانکاران  –تایید نتایج ارزیابی کیفی برای لیست کوتاه  –  3شکل 

 .شویدهدایت می استعلام صلاحیت پیمانکارانبه فرم  -2



 

 11 از 5 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 

 
 استعلام صلاحیت پیمانکاران –  4شکل 

 

ی و احراز صلاحیت بندرتبه گواهی  ،  )صلاحیت خدمات مشاوره  نوع گواهینامهابتدا از منوی کشویی   -3

انفورماتیکی(هاشرکت  ستون  ی  رادیویی  کلید  روی   بر  جدول  در  و  نموده  انتخاب  را  خود  موردنظر   ،

 کلیک نمایید. مناقصه گر مدنظر نمایش زمینه فعالیت 

پیمانکار -4 انتخاب هر  های  لیست زمینه فعالیت مشاور در جدول  پیمانکار/  های آن  لیست زمینه فعالیت  مشاور    /با 

 .شودیم نمایش داده  شده  استعلام

های استعلام شده نمایش داده  و لیست زمینه فعالیت  شده انجام، استعلام گواهینامه  استعلام صلاحیت با انتخاب کلید   -5

 .شودیم

 .دیگردیبازم به صفحه قبل  بازگشت با انتخاب کلید  -6

 



 

 11 از 6 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 بازرگانی  /کمیته فنیمسئول 

و ارزیابی    ارزیابی کیفی جهت لیست کوتاه  ،  بازرگانی در زمان ارزیابی کیفی برای مناقصه عمومی  /کمیته فنی  مسئول

نیاز به دریافت استعلام صلاحیت پیمانکاران داشته باشد،    کهیدرصورت   کیفی مناقصه عمومی همزمان با ارزیابی)فشرده(

 مطابق توضیحات ذیل عمل نماید.  ستیبایم

 را انتخاب نمایید. مشاهده استعلام صلاحیت پیمانکاران کلید  -1

 
 مشاهده استعلام صلاحیت پیمانکاران –فراخوان ارزیابی کیفی جهت لیست کوتاه  –  5شکل 

 

 



 

 11 از 7 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 شوید.هدایت می استعلام صلاحیت پیمانکارانبه فرم  -2

 
 استعلام صلاحیت  –  6شکل 

منوی کشویی   -3 از  ابتدا  فرم  این  کلید نوع گواهینامهدر  روی   بر  در جدول  و  نموده  انتخاب  را  خود  موردنظر   ،

 مناقصه گر مدنظر  کلیک نمایید. نمایش زمینه فعالیت رادیویی ستون 

پیمانکار لیست زمینه فعالیت -4 انتخاب هر  پیمانکار در جدول  با   شده   های استعلاملیست زمینه فعالیت های آن 

 . شودیمنمایش داده 

کلید   -5 انتخاب  استعلام گواهینامه  لاحیت استعلام ص با  فعالیت  شدهانجام،  زمینه  لیست  نمایش  و  استعلام شده  های 

 .شود یمداده 

 .دیگردیبازم  صفحه قبلبه  بازگشت با انتخاب کلید  -6



 

 11 از 8 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

   ( ان و مشاورانپیمانکارمناقصه گر / تامین کننده حقوقی ) 

نوع    شدهثبت  مجوز  کهدرصورتی احراز صلاح  یبندرتبه  یگواه،  یمانکاری پ  ت ی صلاح  نامهیگواهاز    تیو 

مشاوره   ت ی صلاح،  یکیانفورمات   یهاشرکت  تامین    ی سنج  اعتبار   ات ی عملباشد،    خدمات  پروفایل  کارتابل  در 

اطلاعات    ست ی ل  -سامانه ساجات    سیسرووب  ی مستندات فن  با   شدهثبت  اطلاعات   اتی عمل  نیا  در.  گرددیم  انجام  کننده  

استعلام   .باشدینم   ریپذامکان  ندیفرآ  ادامه  ی،رتیمغا  هرگونه  وجود  صورتدر    شود،یم  داده  تطابق،  شرکت امکان 

نوع    یمجوزها صلاح  یبندرتبه  یگواه،  یمانکار یپ  ت ی صلاح  نامه ی گواهاز  احراز    ی هاشرکت   ت ی و 

مشاوره  ت یصلاح ،  یکیانفورمات صرفاً  خدمات  حقوق  یبرا  ،  حق  .باشدمی  سری م  ی اشخاص  امکان    یقی )اشخاص 

 امی پ  ،دریافت نمایدفوق استعلام    یمجوزها  یبخواهد برا  یقی ( چنانچه شخص حق.را ندارند  ذکرشده  ی استعلام مجوزها

در ادامه مراحل دریافت استعلام تشریح    .شودمیداده    ش ینما  وجود ندارد  یقیشخص حق  یامکان استعلام برا

 شده است. 

 مراحل دریافت استعلام: 

کارتابل   -1 به  ورود  حقوقیبا  کننده  انقضا پنجره    تامین  آستانه  در  یا  شده  منقضی  مجوزهای    اطلاعات 

 .  شودیمنمایش داده 

 
 اطلاعات مجوزهای منقضی شده یا در آستانه انقضا  – 7شکل 

 را انتخاب نمایید. اطلاعات تکمیلیبا ورود به بخش پروفایل سربرگ  -2



 

 11 از 9 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 

 

 

 

 مجوز  –حوزه فعالیت، مجوز، نمایندگی  –اطلاعات تکمیلی  -8شکل 

 

 را انتخاب نمایید. ردیف جدید، قسمت مجوز کلید حوزه فعالیت، مجوز، نمایندگیدر سربرگ  -3

 .دیشویمهدایت  انتخاب نوع مجوز و استعلامبه صفحه  جدید ردیفبا انتخاب کلید  -4

 

 

 



 

 11 از 10 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 

 

 

 کلید استعلام  –انتخاب نوع مجوز  -9شکل 

 

نوع -5 از  مجوز  احراز صلاح  یبندرتبه   یگواه ،  یمانکاریپ  ت ی صلاح  نامهیگواه  نوع    ی ها شرکت   ت یو 

 .گرددیمفعال  استعلامباشد، کلید  خدمات مشاوره  ت ی صلاح، یکیانفورمات

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 11 از 11 صفحه

 

مشاوران و پیمانکاران گواهینامه های صلاحیت  الزامات و اقدامات مورد نیاز جهت استعلام   

 01 

 

 

 استعلام  هیدییتأپیغام  – 10شکل 

کلید   -6 انتخاب  صفحه    استعلامبا  در  موجود  به    صورتبهفیلدهای  موفق  استعلام  بر  مبنی  پیغامی  و  تکمیل  سیستمی 

 . شودیمکاربر نمایش داده 

 

 

از طریق منوی تماس با   د یتوان یم ی،احتمال  مشکلات  رفع  و ابهام  هرگونه  بروز صورت در      

 .د ی باش  ارتباط  دری دولت کیالکترون  تدارکات سامانه پشتیبانی و راهبری مرکز  با ما، 


