
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دستگاه اجرایی مناقصه گزار سند راهنما:

 تعیین اطلاعات بودجه :فعالیت

 ویرایش یکم

 1401 شهریور

  



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 1 صفحه

 

 یتعالبسمه

 شماره صفحه.………………………………………………………………………………………………فهرست

 3 ......................................................... (صیمقام تشخ-اطلاعات بودجه ) کارتابل مسئول ثبت مناقصه نییتع

 4 ........................................................................................................................................... سامانه برنامه و بودجه

 

  



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 2 صفحه

 

 سند خلاصه

 می باشد ایاعتبارات طرح تملک دارایی های سرمایهو ایاعتبارات هزینهشامل،  که تعیین اطلاعات بودجه

  در سامانه فراهم گردیده است.

سامانه تدارکات الکترونیکی دولت  در دستگاه اجرایی مناقصه گزار توسط تعیین اطلاعات بودجه سند فرآیند نیدر ا

 .تشریح شده است

را در و تعیین اطلاعات بودجه گزار با مطالعه این سند بتواند مراحل انجام ثبت انتظار می رود کاربر دستگاه اجرایی مناقصه

 و پاسخ سوالات احتمالی خود را دریافت نماید. سامانه تدارکات به انجام رساند

 

 

ه نی قانونی سامانه )صفحلازم است پیش از آغاز فعالیت در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت، مبا 

 نخست سایت/ سربرگ قوانین و مقررات( را مطالعه نمایید.

  



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 3 صفحه

 

 مقام تشخیص(-) کارتابل مسئول ثبت مناقصه تعیین اطلاعات بودجه

 مناقصه عمومی، مناقصه عمومی همزمان با ارزیابیجهت فراخوان های  تعیین اطلاعات بودجهبه منظور 

ناقصه مدر زیر سامانه  ارزیابی کیفی برای انتخاب مشاور و ترک تشریفات،مناقصه محدود،  کیفی)یکپارچه(،

 فراهم می باشد. 

مان تایید در ز مقام تشخیصو کارتابل ، در زمان ثبت اطلاعات فراخوان مسئول ثبت مناقصهکارتابل  با ورود به

لاعات ترک ثبت اطو در فرم  یاطلاعات مالی و زمانو  با توجه به نوع فراخوان در صفحه ثبت خوان ااطلاعات فر

ربوطه مبه فرم  جهتعیین اطلاعات بودکلید با انتخاب  اطلاعات مالی/تامین اعتباردر بخش  مناقصه تشریفات

 شوید.هدایت می

 

 اطلاعات مالی و زمانی-فرم ثبت اطلاعات فراخوان-1شکل 

 

 بخش اطلاعات مالی/تامین اعتبار-اطلاعات ترک تشریفات مناقصهفرم ثبت -2شکل 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 4 صفحه

 

 سامانه برنامه و بودجه

 در این بخش می بایست با توجه به توضیحات ذیل اطلاعات را درج و ثبت نمایید.

 منابع تامین اعتبار  -1

 باشد:می شرح ذیل هب بودجه( دو) بودجه و خارج از هرخارج از بودجه /  /بودجهیکی از مقادیر این فیلد شامل 

تکمیل  100 به صورت سیستمی با مقدار ،درصد بودجهفیلد  بودجه منابع تامین اعتبار از نوع در صورت انتخاب 

 .گرددمی

با مقدار  به صورت سیستمیدرصد بودجه فیلد  ، بودجه خارج از منابع تامین اعتبار از نوع در صورت انتخاب 

 .گرددتکمیل میصفر 

 .یل نماییدرا می بایست تکم )اجباری(درصد بودجهفیلد  هردو،  منابع تامین اعتبار از نوع در صورت انتخاب 

 

 

 اعتبار نیتام منابع فیلد -سامانه برنامه و بودجه-3 شکل

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 5 صفحه

 

 منابع تامین اعتبار از نوع بودجه -2

 و خارج ازعمومی / هر دو) بودجه  عمومی بودجهخارج از  /عمومی بودجهیکی از مقادیر این فیلد شامل 

 باشد:شرح ذیل می هب( عمومی بودجه

به  ،عمومی درصد بودجهفیلد  عمومی  بودجه منابع تامین اعتبار از محل بودجه از نوع در صورت انتخاب 

 .گرددتکمیل می 100صورت سیستمی با مقدار 

ورت صبه  عمومی درصد بودجهفیلد  عمومی،  بودجه ازخارج  منابع تامین اعتبار از نوع در صورت انتخاب 

 .گرددتکمیل میسیستمی با مقدار صفر 

بایست تکمیل را می عمومی)اجباری( درصد بودجهفیلد  هردو،  منابع تامین اعتبار از نوع صورت انتخابدر  

 نمایید.

 
 تبار از محل بودجهاع نیمشخص نمودن منابع تام-بودجه لاعاتطا -4 شکل

  نوع بودجه عمومی -3

 باشد.میملی/ استانی مقادیر شامل  نوع بودجه عمومیفیلد 

 
 مشخص نمودن محل تامین اعتبار-لاعات بودجهطا-5 شکل



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 6 صفحه

 

 استفاده از اعتبارات سال مالی -4

بودجه عمومی  ، بودجه عمومی یا هردو انتخاب شده باشد و نوعتامین اعتبار از محل بودجهفیلد منبع  که در صورتی

، در ردابلاغ اعتبار دا و پیشو سال سال جاری با مقادیر  استفاده از اعتبارات سال مالیفیلد  ،باشد ملی

 دسترس خواهند بود.

 

 اجرایی نتخاب نام دستگاها  -ابلاغ اعتبار دارد فعل نمودن فیلد  – 6شکل 

 

  اجباری می باشد. انتخاب نام دستگاه اجرایی ، ابلاغ اعتبار دارد فیلد  با فعال نمودن 

 نام فرم کلیک نمایید.  ، بر روی کلید همانتخاب نام دستگاه اجراییجهت دسترسی به فرم  

 

 

 

 

 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 7 صفحه

 

 

 انتخاب نام دستگاه اجرایی – 7شکل 

های اجرایی مربوط به سال مالی انتخاب شده تان که توسط لیستی از دستگاه، ییاجرا دستگاه نام انتخابفرم  در 

گردد و قابل جستجو بر اساس نام و شناسه ملی دستگاه اجرایی  سازمان برنامه و بودجه اعلام شده است، مشاهده می

 باشند.می جستجواز طریق فیلد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 8 صفحه

 

 محل تامین اعتبار -5

ای های سرمایهیتملک دارای اعتبارات طرح/جاری-ایاعتبارات هزینهمقادیر شامل  تامین اعتبارمحل فیلد 

 باشد.می

  جاری –ای اعتبارات هزینه -1-5

ا شماره ردیف کد و عنوان یهای حداقل یکی از بخش افزودن برنامهبایست با توجه به کلید با انتخاب این مقدار می

 د.یمقدار دهی نمایباشد را که به صورت اجباری می بودجه

 

 جاری -اعتبار هزینه ای  –محل تامین اعتبار  – 8شکل 

 

 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 9 صفحه

 

 

 برنامه افزودن پنجره  – 9شکل 

 

 .امکان انتخاب چندین برنامه به صورت همزمان وجود دارد 

 آن وجود دارد. کدعنوان برنامه یا در قسمت بالای صفحه امکان جستجوی  

 .کلیک نمایید دییتاکلید برها(ی مورد نظر )پس از انتخاب برنامه 

 شود.نمایش داده می بودجه اطلاعاتی تایید شده در صفحه برنامه)ها( 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 10 صفحه

 

 

 مقدار دهی درصد از برنامه – 10شکل 

 

 .دیینما لیبرنامه را تکم یهافیرد یتمام برنامه از درصد لدیف 

 

 

 

 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 11 صفحه

 

 100 با برابر دیبا ها برنامه یتمام یبرا شده انتخاب یدرصدها مجموع برنامه عنوان ای کد چند انتخاب صورت در 

 .شودیم لیتکم ستمیس توسط  100 مقدار با باشد شده انتخاب برنامه کی تنها که یصورت در .باشد

 

 تکمیل فیلد درصد از برنامه توسط سیستم – 11شکل 

 

 

 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 12 صفحه

 

 

 تکمیل شماره ردیف بودجه - 12شکل 

شماره طبقه بندی هزینه فصل، فصل، شماره طبقه بندی هزینه زیر فصل، زیر مقدار دهی بخش های  

 اجباری است.فصل 

 دارد. نها امکان انتخاب یک مورد وجودت برنامه و بودجه اعلام شده است وموارد ذکر شده توسط سازمان  

 ذخیره خواهند شد.طلاعات بودجه ا ثبتهای ستاره دار با کلیک برروی کلید پس از تکمیل فیلد 

 

 

 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 13 صفحه

 

 ایهای سرمایهاییرح تملک داراعتبارات ط  -2-5

 د.یمقدار دهی نمایکه به صورت اجباری می باشد ستاره دار را  فیلدهایبا انتخاب این مقدار می بایست 

 

 ای های سرمایهرح تملک داراییطاعتبارات  - 13شکل 

 

 

 تکمیل فیلدهای اجباری-ایهای سرمایهاعتبارات طرح تملک دارایی - 14شکل 

طبقه شماره  و شماره ردیف بودجه و شماره طبقه بندی برنامه و عنوان برنامهمقدار دهی بخش های  

 اجباری است. بندی طرح و عنوان طرح

 دارد. نها امکان انتخاب یک مورد وجودت برنامه و بودجه اعلام شده است وموارد ذکر شده توسط سازمان  



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 14 صفحه

 

 
 افزودن پروژه-ایهای سرمایهاعتبارات طرح تملک دارایی - 15شکل 

 فعال می گردد.  پروژهافزودن کلید تکمیل مقادیر با  

 

 افزودن پروژه جدید پنجره  – 16شکل 

 

 .صورت همزمان وجود دارد بهپروژه چندین انتخاب  امکان 

 آن وجود دارد. پروژه کد/عنوانصفحه امکان جستجوی  بالایدر قسمت  

 کلیک نمایید. دییتاکلید برها(ی مورد نظر )پس از انتخاب پروژه 

 شود.نمایش داده می بودجه اطلاعاتی تایید شده در صفحه )ها( پروژه 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 15 صفحه

 

 

 یلدهای اجباریف تکمیل-ایهای سرمایهاعتبارات طرح تملک دارایی - 17شکل 

 اجباری است. شماره طبقه بندی هزینه فصل و فصل فیلدهایمقدار دهی  

 دارد. نها امکان انتخاب یک مورد وجودت اعلام شده است وبرنامه و بودجه موارد ذکر شده توسط سازمان  

 



                                                                              

 16 از صفحه

 ستگاه اجرایی مناقصه گزارد -تعیین اطلاعات بودجه 

01 

 16 از 16 صفحه

 

 

 انتخاب کلید ثبت-تعیین اطلاعات بودجه -18 شکل

    امکان پذیر است. ثبت امکان ثبت اطلاعات فوق با انتخاب کلید -6

 ود داشته دارد.به برنده وج از اعلام پیشتا فوق یرایش اطلاعات امکان و 

 

 


