
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ه یی قضاقوه  های مزایده  یامکان برگزار سند راهنما:

 

 دولت  ی کیسامانه تدارکات الکترون  از طریق

 

 

 

 پنجم ویرایش 

 1402خرداد 

  



                                                                              

 21 ازاز    صف 

 

 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 1 صفحه

 

 تعالیبسمه

 شماره صفحه                                    ت                                                                                     فهرس

 2 ............................................................................................................................. مقدمه

 3 ........................................................................................ مزایده  یبرگزار  ند یخلاصه فرآ

 4 ............................ (( دهیمزا ت یری( و دادورز)مددهیمزا جادی)دادورز)ا مزایده د ییثبت و تا

 5 .................................................................. (( دهیمزا جاد ی)دادورز)ا مزایده ی ثبت مال ها

 9 .................................... (( دهیمزا تیریجهت انتشار در برد سامانه )دادورز)مد  مزایده دییتا

 10 ........................................................................ ده(( یت مزایریده )دادورز)مدیابطال مزا 

 13 ..................... ( دادستان  ندهینما (،دهیمزا تیری)دادورز)مد ج ینتا دیی، تاهاشنهاد یمشاهده پ 

 20 ................................................................................. ( نگی کتیدرخواست ها ) ت  تیریمد
 

  



                                                                              

 21 ازاز    صف 
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05 

 21 از 2 صفحه

 

 مقدمه

برگزاري  مبني بر  مجلس شوراي اسلامي    1400/ 25/12مصوب    ، كل كشور  1401قانون بودجه سال  به استناد بخش )س(  

امور ورشكستگي  هايمزایده  و تصفيه  ثبت  اجرائيه  دوایر  احكام،  اجراي  طریق    قضایيه قوه    شعب  تداركات  از  سامانه 

 . ه استدر حال حاضر این امكان در سامانه ستاد فراهم گردید ،الكترونيكي دولت )ستاد(

ا الكترونمزایده هاي قوه قضائيه    برگزاري  ندیسند فرآ  نیدر    انتظار  شده است.  حیدولت تشر  يك ي در سامانه تداركات 

در   حي طور كامل و صح را به دهیمزا برگزاري ثبت نام و ندیفرآ بتوانند سند ن ی ا مطالعه از پس  قوه قضائيهكاربران  روديم

 . دینما افتیخود را در  يسامانه انجام داده و پاسخ سؤالات احتمال

ثبت    هیکل  از  معامله  انجام  و  مزایده مراحل  پرداخت  الکترونبه  ،مزایده   جهتا  انجام   یکیصورت 

 . گرددیم

 سامانه،  یقانون  یمبان   دولت،  یکیالکترون  تدارکات  سامانه  در  ت ی فعال  آغاز  از  شی پ  است   لازم  :نکته 

 .دیینما مطالعه را مقررات و ن یقوانسربرگ /ت یسا نخست  صفحه
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 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 3 صفحه

 

 مزایده خلاصه فرآیند برگزاری 
 

 

 :قضاییهقوه   های مزایده نکات مهم فرآیند برگزاری 

  برنده به  اعلام  بوده و امكان  قيمت پيشاناادي  آخرین   بازگشاایي، با در نظر گرفتن  فرآیند ضاایيهققوه   هايمزایده    در 

 ندارد.  دوم وجود

 .باشدمي فراهم مزایدهبرگزاري  زمان در قيمت صرفاً  پيشنااد ارسالامكان   

 باشد.مي  اجباري  قضایيه  قوههاي  مزایده پایه در قيمت  درج 

 شوند.نميبر ارزش افزوده هاي قوه قضایيه مشمول پرداخت ماليات   مزایده 

  



                                                                              

 21 ازاز    صف 

 

 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 4 صفحه

 

 ( دادورز)مدیریت مزایده(  و دادورز)ایجاد مزایده( )  مزایده تایید ثبت و 

 حراج هایمال و  اطلاعات ثبت ، مزایدهبرگزاري  فرآینداولين گام در  دولت  الكترونيكي تداركات سامانه در -1

 باشد.مي دادورز)ایجاد مزایده(توسط  

 
 مزایده فرم ثبت/ ویرایش -1 شكل

 .باشدالزامي مي ستاره دار هاي فيلد  تكميل نمودن 

باشد، در صورتي  مينوبت حراج دوم ، نوبت حراج اولفيلد نوبت حراج شامل مقادیر  نوبت حراج:فیلد  

 شود نوبت حراج دوم را انتخاب نمایيد.ميبراي بار دوم برگزار  حراجكه  

 اعتبار خواهد داشت.  مزایدهاز زمان انتشار   پيش  تاریخ كارشناسي حداكثر تا شش ماه تاریخ کارشناسی:فیلد  

 

بایست    تاریخ برگزاری حراج  باشد  روز  30و حداكثر    روز10حداقلمي  انتشار  ساعت  و    بزرگتر از تاریخ 

 باشد. ویرایش ميو قابل  نمایش داده شده هشت تا یازده از به صورت پيش فرض ساعت برگزاری 

كه حراج    قیمت  فيلد  باشد،    نوبت دومدر صورتي  با  پیشنهادی  قیمت  مجاز  اختلاف  حداکثر درصد 

 را مقداردهي نمایيد. کارشناسی

  .باشد يبرگزار خیتار از پس  روز 30 بایست حداكثرمي ده یمزا یبها زیوار مهلت  

 .نمایيدمشخص  را  نماینده دادستان ،دادورز)مدیریت مزایده(تخاب علاوه بر ان اطلاعات مزایده گزاردر بخش  



                                                                              

 21 ازاز    صف 
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05 

 21 از 5 صفحه

 

 ( دادورز)ایجاد مزایده( )  مزایدههای مال ثبت 

و با انتخاب این    دشوفعال مي  موردهای حراج، كليد  در فرم ثبت و ویرایش مزایده  ثبت اطلاعات اوليه  از  پس  -2

 هدایت مي شوید.  فهرست موردهای حراجكليد به صفحه 

 . دمایي تعریف و ثبت ن مالیک یا چندین  مزایدهبه ازاي هر توانيد مي  ایجاد مورد حراج جدیدبا انتخاب كليد 

 
 صفحه  فارست موردهاي حراج -2شكل 

  مورد   هر  يازا  به  دي توان يم  یآگه  چاپاز ستون    چاپ  دي انتخاب كل  با  حراج  ی موردها  فهرست صفحه    در 

 . دیي نما افتیدر ي آگا حراج

ثبت  بارگذاري شده در فرم    نظریه کارشناسیتوانيد به  مي  نظریه کارشناسیاز ستون    نمایش  با انتخاب كليد 

ثبت و ویرایش كه نياز به ویرایش فایل نظریه كارشناسي از فرم    در صورتي   دسترسي داشته باشيد.  و ویرایش مال

 اقدام نمایيد. مال 

 

 

 



                                                                              

 21 ازاز    صف 

 

 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 6 صفحه

 

 مي شوید.  الم شیرایو  و ثبت  فرموارد  ایجاد مورد حراج جدیدبا انتخاب كليد  

 را تكميل نمایيد.  برگزاری مزایده دلیل فيلد   

نوع  وضعیت اجاره ملک، وضعیت سند، فيلدهاياطلاعات در  درج باشد، غیرمنقول مالنوع  كهدرصورتي 

 . باشدميالزامي  یت نوع مالکو  کاربری

انتخاب كليد  ب  فعال مي شود.  تعیین کالا/ مال، كليد  پس از ثبت اطلاعات اوليه  به سامانه  تعیین کالا/ مال  ا 

 .متصل مي شوید  مدیریت کالا

سند راهنمای تعیین کالا بر   ،در رابطه با ثبت كالا/مال در سامانه مدیریت كالا  شتري ب   اطلاعات  افتیدر  جات 

 را دریافت نمایيد. اساس کاتالوگ

  مشاهده   یي گروه كالا  شده است به صورتكالا ثبت    تیریمد  س یكه در سرو  یيبر اساس كالاها:  گروه کالافيلد   

 شود. مي

  لدي فاین  در    شده استكالا ثبت    تیریمد  س یدر سرو  يبر اساس اطلاعات   :نوع کاربری و نوع ملکفيلدهاي   

 شود.   مينمایش داده 

 امكان ویرایش آن وجود دارد. و مي باشد کل مال به صورت پيش فرض   میزان فروش مالفيلد مقدار  

  ، باشد  حراج نوبت اولدر صورتي كه  ،  قیمت کارشناسی، پس ازتكميل نمودن فيلد  اطلاعات مالیدر بخش   

 گردد. مي و درج محاسبهبه صورت سيستمي  قیمت کارشناسیبراساس فيلد  قیمت پایهفيلد 

و حداکثر اختلاف یمت کارشناسی  ق  بر مبناي   قیمت پایهمقدار فيلد    ،باشد  حراج نوبت دومكه    در صورتي  

 گردد. به صورت سيستمي محاسبه و درج مي قیمت پیشنهادی با قیمت کارشناسی

قضایيه  مزایده  در    قوه  قیمت هاي  پیشنهاد  ارائه  فيلد    اشدب  آزاد  تواندميفقط    روش  مقداردهي  حداقل و 

 باشد. ميالزامي  افزایش قیمت 

استفاده نمایيد،    حداقل افزایش قیمت توانيد از فيلد  ميآزاد  جات تعيين مقدار حداقل افزایش قيمت در روش   

 ریال را دارد.  1این فيلد قابليت مقدار دهي بالاتر از 

https://cdn.setadiran.ir/eproc/files/itemCatalog-help.pdf
https://cdn.setadiran.ir/eproc/files/itemCatalog-help.pdf
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05 

 21 از 7 صفحه

 

 

 ثبت و ویرایش مال -3شكل 
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05 

 21 از 8 صفحه

 

 .باشدميالزامي   کالا/مال ن ییتع ،یکارشناس هینظر باشد، تكميل فيلد منقول  در صورتي كه نوع مال 

  کالا/مال   ن ییاطلاعات مالکان و تع  ،یکارشناس  هینظرفيلد    لي تكمباشد،    غیرمنقولدر صورتي كه نوع مال   

 باشد.ميالزامي 

 

 پيوست نظریه كارشناسي -4شكل 

 

 درج اطلاعات مالكان -5 شكل

 

 تغيير است. باشد و غيرقابل ميدرصد  100به صورت پيش فرض  مبلغ قابل پرداخت هنگام قراردادفيلد  

 باشد.ميدرصد  10به صورت پيش فرض  درصد تضمین فيلد  

بازگشته و با    مزایده   شیرایو  /ثبت ، به فرم  بازگشت با استفاده از كليد    ثبت و ویرایش مالپس از ثبت فرم   

ارسال    دادورز)مدیریت مزایده(به  در برد سامانه  را جات تایيد و انتشار    مزایده  ،جهت تاییدارسال  كليک بر كليد  

 .نمایيد
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 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 9 صفحه

 

 ( دادورز)مدیریت مزایده( جهت انتشار در برد سامانه ) مزایده   تایید

 تواندمي  و  دارد  را  حراج  مال های  واطلاعات    ویرایش  امكان  ،مزایده  تا پيش از انتشار  دادورز)مدیریت مزایده( -3

مزایده(  به  ویرایش   جات   را  مزایده اطلاعات  .نماید  ارسال  نيز  دادورز)ایجاد  تایيد  از  توسط    مزایده  پس 

 .شودمي منتشر شدهتعيين  زمان در مزایده  ،مزایده( دادورز)مدیریت

 امكان ویرایش اطلاعات وجود خواهد داشت. باشد تاییدانتظار در وضعيت در  مزایدههمچنين در صورتي كه  

 

 مزایده تایيدویرایش و -  6 شكل
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 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 10 صفحه

 

 (( دهیمزا تیری)دادورز)مد دهیمزا  ابطال 

ی منتشر شده و در حال برگزار  ،و امضا شده   دییتا  د،ییانتظار تادر  هاي  در وضعيتمزایده    ابطالامكان   -4

 . دارد وجود

 نمایيد. اقدام (ده یمزا ت یریدادورز)مد از طریق كارتابل توانيدمي  مزایده براي حذف 

نمایش داده مي  مزایده    ابطال دلایل  در پنجره نمایش داده شده،    ،مزایده  ابطالاز ستون    ابطال   انتخاب كليد  با 

 نمایيد.  كليک  ابطالبر كليد شود و پس از انتخاب دليل ابطال 

 

 كارتابل دادورز)مدیریت مزایده ( -7شكل 

 

 دلایل ابطال -8شكل 
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 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 11 صفحه

 

مراجعه    فهرست موردهای حراجرا دارید به صفحه    یک یا چند مورد حراجدر صورتي كه تمایل به حذف   

 نمایيد.

و بر   را درج  دلیل ابطالنمایش داده شده فيلد    و در پنجره   را براي مورد حراج مورد نظر انتخاب  ابطال  كليد 

 نمایيد. كليک   ابطالكليد 

 فهرست موردهای حراجثبت شده باشد امكان ابطال مال از صفحه  تنها یک مال مزایدهدر صورتي كه براي  

 ابطال نمایيد. کارتابل مزایده از طریق  را  مزایدهكل وجود ندارد و مي بایست  

 

 ت موردهاي حراجسصفحه فار-9شكل 
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05 

 21 از 12 صفحه

 

ابطال مورد حراج، در منوی مشاهده  از ستون    ابطال   ، كليدحال برگزاریحراج در  موردهاي  براي ابطال   

   را انتخاب نمایيد. پیشنهادها و اعلام به برنده 

 

 

 مشاهده پيشناادها و اعلام به برنده-10شكل 
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 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 13 صفحه

 

 ( نماینده دادستان ،دادورز)مدیریت مزایده( ) نتایج  تایید، هامشاهده پیشنهاد 

 نماینده دادستان   و  برنده   به   اعلام  و  شنهادهایپ  مشاهده براي تایيد نتایج، از طریق منوي    دادورز)مدیریت مزایده( -5

  مشاهده ستون    مشاهده با انتخاب كليد  و    جینتا  دییتا  و  ها  شنهادی پ  مشاهده براي تایيد نتایج از طریق منوي  

 شوند.وارد مي مشاهده پیشنهادهابه صفحه  هاشنهادیپ

 .نمایند  عدم تایيد/ایيدت  و  را مشاهدهمزایده    نتایج  توانندميهمزمان    طور بهو نماینده دادستان    دادورز)مدیریت مزایده( 

توسااط    مزایده  ،شااناادي ارسااال نشااده باشاادي یا پ  نتایج تایيد نشااود برنده اي نداشااته باشااد و  مزایدهكه  در صااورتي   

 شود.ابطال مي دادورز)مدیریت مزایده(

اتمام   ، در انتظار اعلام به برنده، اعلام به برنده ،شناادي ، بدون پجینتا  دیي عدم تا  ،جینتا  دیي در انتظار تا  يها   تي در وضع 

 وجود دارد.  صورتجلسهامكان دریافت ، و قرارداد و ابطال رشی، پذرشیمالت پذ

بارگذاري شاده در    نظریه کارشنناسنیاز انتااي صافحه،    یکارشنناسن  هینظر افت یدرتوانيد با انتخاب كليد  مي 

 را دریافت نمایيد.  ثبت و ویرایش مالفرم 
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 21 از 14 صفحه

 

 
 ( دادورز)مدیریت مزایده()اعلام به برندهو  پيشناادهامشاهده -11 شكل

 
 ( دادورز)مدیریت مزایده(صورتجلسه ) دریافتو  تایيد نتایج، امشاهده پيشنااده-12 شكل
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05 

 21 از 15 صفحه

 

 

 صورتجلسه - 13شكل 

 

 دریافت نظریه كارشناسي -14شكل 
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 21 از 16 صفحه

 

 

 (نماینده دادستان )تایيد نتایجمشاهده پيشناادها و -15شكل 

 
 ) نماینده دادستان(مشاهده پيشناادها، تایيد نتایج و دریافت صورتجلسه  -16شكل 
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05 

 21 از 17 صفحه

 

 ( دادورز)مدیریت مزایده( )  برنده اعلام به  

جات    مزایدهو نماینده دادستان،    دادورز)مدیریت مزایده(توسط  صورتجلسه    دریافت  و  تایيد نتایج،  پس از بررسي -6

 . نماید برنده به  اعلام تواندمي و باشدميقابل دسترس  دادورز)مدیریت مزایده(ده در كارتابل  رناعلام به ب

 شود.مزایده گر هاي غير برنده انجام مي یعه در این مرحله از پس اعلام به برنده، عودت ود 

 
 ( اعلام به برنده در كارتابل دادورز)مدیریت مزایده -17شكل 
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05 

 21 از 18 صفحه

 

 

 قرارداد  نویسپيش -18 شكل

 شود. ميداده  ش ینما مزایده گر برنده رسيد پرداخت  ،مشاهده رسید پرداخت با انتخاب كليد  

 

 
 رسيد پرداخت تضمين -19شكل 

 

 

 

 



                                                                              

 21 ازاز    صف 
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05 

 21 از 19 صفحه

 

امضاي    و  تایيد  مزایده،  وجه  و  كارمزد  پرداخت  و  برنده  گر  مزایده  پذیرش  از  توسط  پس  قرارداد  ناایي 

 شود. دادورز)مدیریت مزایده( انجام مي

قابل مشاهده    (مدیریت مزایده   دادورز)  ي امضا و باگذاري شده توسط مزایده گر در كارتابلصورتجلسههمچنين   

  .باشدمي

 

 قرارداد-20شكل 

 

 

 

 

 

 



                                                                              

 21 ازاز    صف 

 

 ستاد از طریق  یهیقضاقوه های   مزایدهبرگزاری امکان 

05 

 21 از 20 صفحه

 

 مدیریت درخواست ها ) تیکتینگ( 

مي مزایده(  دادورز)ایجاد  و  مزایده(  درخواست    تواننددادورز)مدیریت  ثبت  منوي  ط از  براي  مدیریت ریق 

 مایند. را انتخاب ن  ارسال تیکت  -درخواست های کاربران،  هادرخواست 

 

 كارتابل دادورز)مدیریت مزایده(-21شكل 

انواع درخواست  به اسناد راهنما    تيكتينگبراي دریافت اطلاعات بيشتر در خصوص ثبت درخواست در سامانه   

 مراجعه نمایيد.  فیلم های آموزشیو  نحوه ثبت و پیگیری درخواست هاو  و نحوه اقدام و پیگیری

 

 سامانه تيكت -22شكل 

file:///C:/Users/user/Downloads/TypeOfRequests%20(1).pdf
file:///C:/Users/user/Downloads/TypeOfRequests%20(1).pdf
file:///C:/Users/user/Downloads/HelpTicketing-0001.pdf
https://eproc4test.setadiran.ir/eph4test/cms/education?login=false
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