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 تکمیل اطلاعات مالیاتی در یک نگاه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لینک   طریق  امور سازمان  سامانه  از 

امور مالیاتی   سازمان  وارد سامانه  ، یاتیمال

 نامثبتنسبت به    قبلاً  کهیدرصورت  .شوید

کاربری   بانام  ، دیاکردهاقدام    این سامانهدر  

و   شده  سامانه   نامثبت  کهیدرصورتوارد 

به  ،  دیانکرده کد  و    نامثبتاقدام  دریافت 

 رهگیری نمایید. 

طریق "پیغام   از  است  لازم  گرامی  کاربر 

مالسامانه   کد    یاتیامور  دریافت  به  نسبت 

اقدام    یمؤدرهگیری   و نموده  مالیاتی 

به     سپس از طریق پروفایل کاربری نسبت 

نمایید. اقدام  مالیاتی  اطلاعات   "تکمیل 

 شود. نمایش داده می

کاربری  صفحه  وارد 

 شوید.  مناقصه گر/کنندهنیتأم

وارد     کد رهگیریدریافت  ورود و  پس از  

به  الکترونیکی  خدمات  ملی  درگاه 

حافظه   وشده   آدرس یکتای  شناسه 

مالیاتی    را  مالیاتی امور  سامانه   از 

 سامانه ستاد  در  ه و سپسددریافت نمو

کاربری   صفحه   /کنندهنیتأموارد 

بر روی کلید با کلیک و  شده مناقصه گر

 وارد پروفایل خود شوید.  دیتائ

در   کاربری  صفحه  به  ورود  از  پس 

انتخاب  با  مالیاتی،  اطلاعات  سربرگ 

جدید ردیف   شی نماصفحهدر    کلید 

حافظه   ی کتایشناسه  ،  شده داده

را درج ،استان و شهر  کد پستی،  یاتیمال

 .نماییدکلیک ثبت کرده و بر روی کلید 

م آخر  مرحله  از    ستیبایدر 

اطلاعات، نسبت به    دیسربرگ تائ

خود اقدام    لیاطلاعات پروفا  دیتائ

 .دیینما

 

https://tax.gov.ir/Pages/HomePage
https://tax.gov.ir/Pages/HomePage
https://my.tax.gov.ir/Pages/HomePage
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به   تبدیل  سامانه ستاد  اینکه  به  توجه  معتمد  با  است شرکت  مالیاتی شده  امور  کلیه  نزد سازمان  است  ، لازم 

و نموده  مالیاتی    حافظهیکتای    شناسه  اخذاقدام به    شدهارائه  یباراهنما )حقیقی و حقوقی( مطابق    مناقصه گران/کنندگانن یتأم

 . ندیدرج نما سامانه ستادپروفایل تب اطلاعات مالیاتی در  شناسه خود را 

 : مهم نکات

 .شدباینگهبان م یشورا دی و تائ یاسلام یمصوب مجلس شورا ،انیو سامانه مؤد یفروشگاه  یهاانهیپاقانون  

و    یهافصلموضوع    ی( و اشخاص حقوق یصنف   ری غو    یصاحبان مشاغل )صنف  هی (: کلانیمؤداشخاص مشمول)  چهارم 

قانون هستند.   ن یآن، مشمول ا  یبا اصلاحات و الحاقات بعد  1366/ 03/12مصوب    میمستق   ی هااتی مالپنجم باب سوم قانون  

 باشد.  شدهحیتصرمگر خلاف آن  ;، مراد، اشخاص مشمول استشودیماستفاده  یمؤد قانون هرگاه از واژه  ن یدر ا

یکتای حافظه ی مالیاتی وجود  شناسه  در صورتی که شناسه یکتای حافظه مالیاتی را به درستی وارد نکرده باشید، پیغام   

 نمایش داده می شود.  ندارد.

و   باشیدمیکارتخوان    یهادسیتگاهاطلاعات مجزا از    ن یااسیت    به ذکرلازم   .اسیت  شیدهدادهرویه ثبت اطلاعات به تفسییر شیر   

 .باشدینم  کارتخوان  یهادستگاه  اطلاعات  ثبت به یلزوم

 باشد.در دسترس می  یلینک آب با کلیک براطلاعات بیشتر در خصوص قوانین مالیاتی  

مالیاتی    مناقصه گر/کنندهن یتأم  کهیدرصورت  باشد،    یمؤدنکرده و فاقد کد رهگیری    نامثبتتاکنون در سامانه امور  مالیاتی 

 اقدام نماید.  مالیاتی از طریق سامانه امور مالیاتی  یمؤدرهگیری  و دریافت کد  نامثبتبایست ابتدا نسبت به می

فرمییایییید:   طر  یاتییی مییال  یری رهگ  دکیی ذ  خیی ا  یبراتوجییه  مییال  نییامثبییت  یراهنمییا  قیاز  امور  سییییامییانییه  آدرس   یاتییی در  بییا 

 2https://tax.gov.ir/action/do/show/  تماس  یاتی سیامانه امور مال یبانی پشیت  1۵26شیماره تلفن و در صیورت بروز مشیکل با

 .دیی حاصل نما

 

 

 

https://www.intamedia.ir/%D9%82%D9%88%D8%A7%D9%86%DB%8C%D9%86-%D9%88-%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA/%D8%AF%D8%B3%D8%AA%D9%87-%D8%A8%D9%86%D8%AF%DB%8C-%D9%82%D9%88%D8%A7%D9%86%DB%8C%D9%86-%D9%88-%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA
https://tax.gov.ir/action/do/show/2
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 الکترونیکی دولت()در سامانه تدارکات  مناقصه گر/کننده ن یتأم در پروفایل    مالیاتی  مراحل تکمیل اطلاعات  

  شودنمایش داده می  پیغام هشدار  ،پایانه فروشگاهیاطلاعات    لی در صورت عدم تکم  خود کاربریبه کارتابل    از ورود  پس  -1

 .دیگردیمبه صفحه اصلی منتقل  ،دیتائانتخاب کلید با سپس  و

 . یدینماانتخاب  را اطلاعات مالیاتی)تب(  سربرگ، پروفایل منوی در ادامه مراحل لازم است از -2

 

 سربرگ اطلاعات مالیاتی  -1شکل 

 شوید.  وارد سامانه سازمان امور مالیاتی، بر لینک آبی رنگ کلیک کرده و شناسه یکتای حافظه مالیاتی  افتیدرمنظور به -3

 . شودیم داده ش ینما یفروشگاه  انهیپا اطلاعات فرم ،دیجد فیرد دی کل  انتخاب با -4
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 11 از4 صفحه

 

 
 اطلاعات پایانه فروشگاهی  -2شکل 

 نکات مهم: 

 گردد.فراخوانی می اطلاعات حساب سربرگاز   شماره شبادر این فرم فیلد  

، نسبت به درج اطلاعات حساب اقدام نمایید، در غیر این صورت ثبت  حساب  اطلاعاتدر صورت عدم تکمیل سربرگ   

 باشد.نمی ریپذامکاناطلاعات مالیاتی  

  ثبت   دی کل  ،شهر  و  استان  ،یمؤد   کد پستی  ،شناسه یکتای حافظه مالیاتی  هایلدی ف   به  یمقداردهپس از    فرم  ن یا  در -5

 . دیی نما انتخاب را

 . می باشد افتیدرقابل   یاتی امور مال سازمان درنام ثبت  از پس  ،ی اتیحافظه مال یکتایشناسه  

 .دیااعلام نموده یات ی سازمان امور مال   باشد که بهمی یکد پست  ،یمؤد  یکد پست 

صورت  به  ،آدرس  لدی ف  ،مطابقت. در صورت  شودیم  داده  ق ی تطب  یاطلاعات  بانک  باشده  ثبت  کد پستی  ثبت   دی کل   انتخاب  با -6

 . گرددیم لی تکم ی ستمی س

شناسه یکتای حافظه ی مالیاتی وجود  مالیاتی را به درستی وارد نکرده باشید، پیغام    حافظهدر صورتی که شناسه یکتای   

 نمایش داده می شود.  ندارد.
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 اطلاعات پایانه فروشگاهی  -3شکل 

مالیاتی  دریافت  جهت  -7 حافظه  یکتای  وارد  شناسه  مالیاتی  ،  امور  سازمان  آدرسکشور  سامانه  :  به 

gehttps://tax.gov.ir/Pages/HomePa    کنیدرا انتخاب    ورود به درگاه ملی خدمات الکترونیکیشده و  . 

 
 سامانه سازمان امور مالیاتی کشور -4شکل 

https://tax.gov.ir/Pages/HomePage
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 11 از6 صفحه

 

صفحه   -8 ملی  به  مالیاتیدرگاه  امور  سازمان  الکترونیک  آدرس  خدمات     وارد   https://my.tax.gov.ir  به 

 .شویدمی

 
 درگاه ملی خدمات الکترونیک سازمان امور مالیاتی -۵شکل 

 کلیک نمایید.  ورود به پنل کاربریبر کلید  و درجاطلاعات خود را  -9

 

 پنل کاربری -6شکل 

 

 

https://my.tax.gov.ir/
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 11 از7 صفحه

 

 خود در سامانه سازمان امور مالیاتی  شوید.  پرونده، وارد شناسه یکتای حافظه مالیاتی دریافت جهت  -10

 
 کارپوشه مودیان مالیاتی -7شکل 

 را انتخاب نمایید.  معتمد/سامانه دولتیشرکت و سپس  عضویت سمت راست گزینه  منواز  -11

 کلیک نمایید.انتخاب شرکت معتمد/سامانه های دولتی برکلید شرکت معتمد/سامانه دولتی در صفحه  -12

 
 شرکت معتمد/سامانه دولتی  -8شکل 

 را انتخاب نمایید.  سامانه ستاددر صفحه افزودن، چک باکس   -13
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 11 از8 صفحه

 

 
 افزودن -شرکت معتمد/سامانه دولتی  -9شکل 

 کلیک نمایید.   کلید شرکت معتمد/سامانه دولتیقابل انتخاب، بر  کلیدهای میان از -14

 
 انتخاب کلید -10شکل 

را انتخاب و   یکتای حافظه مالیاتی    هایشناسهو سپس  عضویتاخذ شناسه یکتا از منو سمت راست گزینه  جهت  -15

 کلیک نمایید.  درخواست شناسه یکتا حافظه مالیاتیبر کلید 
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 11 از9 صفحه

 

 
 یکتا حافظه مالیاتی  هایشناسه -11شکل 

 سامانهبا کلید شرکت معتمد /  -توسط شرکت معتمد/سامانه های دولتیرادیویی    کلید  نافزود  صفحه  در -16

 را انتخاب نمایید. دولتی  های

 
 افزودن -یکتا حافظه مالیاتی  هایشناسه  -12شکل 

 

 در سامانه ستاد جایگذاری شود. بایستمیو شناسه یکتا ایجاد شده  ،س از تکمیل اطلاعات پ -17
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 شناسه یکتا -13شکل 

 

قابل اصلا  بوده و پس از امضا    نهایی و امضای الکترونیکی   تاییدم به ذکر است اطلاعات ثبت شده تا پیش از  زلا 

 . باشدمیاصلا   رقابلی غ

  

 ی اتیمال تب اطلاعات -14شکل 

 خود اقدام نمایید. پروفایلاطلاعات  دی ی تانسبت به اطلاعات،  دییتاسربرگ  از  ستیبایمدر مرحله آخر  -18
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 اطلاعات  دییسربرگ تا  -1۵شکل 

 

 

توانید از طریق منوی تماس با ما، با مرکز  در صورت بروز هرگونه ابهام و رفع مشکلات احتمالی، می 

 پشتیبانی و راهبری سامانه تدارکات الکترونیکی دولت در ارتباط باشید. 


