
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 تغییر وضعیت قرارداد سند راهنمای 

 ( کننده تامینبخش خصوصی)مناقصه گر / مزایده گر / 

 ویرایش یکم 

 1400 اردیبهشت



 

 15 از 1 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 

 یتعالبسمه

 فهرست 

 3 ...................................................................................................................... سامانه مناقصه 

 3 ............................................. ..............................................................قراداد لیکارتابل تکم

 8 ...................................................................................................................... دهیسامانه مزا

 8 .............................................. ...........................................................قرارداد لیکارتابل تکم

 12 ................................................................................................ جزئی و متوسط دیسامانه خر

 12 .......................................... ..............................................................قرارداد تکمیلکارتابل 

 

 

 

  



 

 15 از 2 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 

وفق  قانونی  تکالیف  انجام  راستای  قراردادهای  ،  کشور  توسعه   های برنامه  دائمی  احکام   قانون  50  ماده  در  تغییر وضعیت 

بر   مشتمل  معاملات  انواع  خاتمهمنعقده  و  ابطال  فسخ،  الحاق،  دولت     اصلاح،  الکترونیکی  تدارکات  سامانه  در 

اجرایی  ها دستگاهتوسط   تکمیلی    رسامانهیزکاربر هر    .باشدی م  ریپذامکانی  توضیحات  به  توجه  با  در بخش خصوصی 

 وضعیت قرارداد موردنظر را مشاهده نماید. تغییر   تواندیم در ادامه  شدهارائه

از   هریک  به  ورود  با  کاربر  برای  قرارداد  وضعیت  تغییر  مشاهده  امکان  است،  ذکر  به  بخش  هاکارتابللازم  ی 

و   گر  مزایده  گر،  و   (،کننده  تامین خصوصی)مناقصه  بوده  قراردادهایمفراهم  خو  یتواند  به  تمامی  مربوط  در  را  د 

 ، مشاهده نمایند.جزئی و متوسط مناقصه، مزایده و خرید هارسامانهیز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 15 از 3 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 سامانه مناقصه 

 قرارداد کارتابل تکمیل 

گر   مناقصه  مشاهده    تواندیمکاربر  و  بررسی  به  اصلاحاقدام  و    اتمام/  نهایی شده  دستگاه    شدهتاییدقراردادهای  توسط 

 مناقصه نماید. رسامانهیز  دراجرایی مناقصه گزار 

 .دیی اقدام نما لیمطابق با مراحل ذ قراردادهای مربوطه، اتمام/ اصلاحجهت مشاهده 

 . دی شو مناقصه گر یکاربر  صفحهوارد   مناقصهدرگاه  قیاز طر -1

 . دی انتخاب کن را  هاقرارداد لی تکم یمنو، زیر قراردادها ت یریمد کارتابل از -2

 

 قراردادها لیتکم یبه منو ی دسترس-1شکل 

 

 .دیشویم تیهدا قرارداد لیتکم کارتابل به -3



 

 15 از 4 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 

 کارتابل تکمیل قرارداد -2شکل 

 اصلاح قرارداد درخواست اتمام/    افتن ی  جهت  جستجو  یپارامترها  ،دو بخش   شامل  تکمیل قراردادها  کارتابل

 . باشدیم شده تایید درخواست اتمام/ اصلاح قراردادهایموردنظر و جدول 

برخ  ی پارامترها  قسمت  در  موردنظرقرارداد    یجستجومنظور  به -3-1 پارامترها   یجستجو،  را    یاز  موجود 

  .دیی نما  کی کل  جستجو  دی کل یبر رو جهینت افتیو جهت در یمقدارده 

  داده   ش ینما  قراردادها   جدول  در   آن   به  مربوط  اطلاعات  ، اتمام/ اصلاح قرارداددرخواست    وجود  صورت  در -3-2

 . شودیم

 .باشدیم لیذ شرح به  قراردادها جدول یهاستون اطلاعات

قرارداد:    به  شماره  مربوط  قراردادهای  وضعیت  ها درخواستشماره  در  که  قرارداد  تکمیل    شده تاییدی 

 . دهدیم را نمایش  باشدیم

 باشد. مناقصه می رسامانهیزتاریخ عقد قرارداد در  تاریخ قرارداد:  



 

 15 از 5 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

باشد  می  شده تایید ی تکمیل قرارداد که در وضعیت  هادرخواستعنوان قرارداد مربوط به    عنوان قرارداد: 

 .دهدیمرا نمایش 

، مناقصه و  دیخر  ریدمقا  یو دارا  شودیماست نمایش داده    شدهقرارداد ثبت  ی که در آنانام سامانه  نام سامانه: 

 .باشدمی  دهیمزا

 باشد.تاریخ ثبت اتمام/ اصلاح قرارداد می تاریخ ثبت درخواست: 

  ، ابطال  هاییکی از درخواست  شاملمرتبط با هر قرارداد بوده و    شدهثبتنوع درخواست  نوع درخواست:   

 .باشدیم اصلاحات و هیالحاق  ،خاتمه ،فسخ

  شده تاییدو دارای مقدار    دهدیموضعیت درخواست اتمام/ اصلاح قرارداد را نمایش    درخواست:  ت ی وضع 

 .باشدیم

مشاهده   -3-3 م  اطلاعاتجهت  درخواست  اطلاعات  و  رد    دی کل    ابتدا  د،ی توانیقرارداد    قرارداد   فیدر 

نوع درخواست، فرم  /تی با توجه به وضع  ،مشاهده   دی کلبا انتخاب  سپس  .دیی را انتخاب نمادر جدول موردنظر 

 .گرددیمشاهده م لیذ یهاحالتبه  قرارداد اتمام /اصلاح

درخواست    کهیدرصورت   فرم  باشد  اصلاحات  /هیالحاقنوع  قرارداد،  خواندنی    صورتبه  اصلاح  فقط 

 شود. نمایش داده می

 



 

 15 از 6 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 

 فرم اصلاح قرارداد-3شکل 

درخواست    کهیدرصورت   فرم  ابطال  یا    خاتمه،  فسخنوع  قرارداد  باشد،  خواندنی    صورتبهاتمام  فقط 

 گردد.مشاهده می



 

 15 از 7 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 
 فرم اتمام قرارداد-4شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 15 از 8 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 سامانه مزایده

 کارتابل تکمیل قرارداد  

گر   مزایده  مشاهده    تواندیمکاربر  و  بررسی  به  اصلاحاقدام  و    اتمام/  شده  نهایی  دستگاه    شدهتاییدقراردادهای  توسط 

 نماید.  دهیمزا رسامانهیز دراجرایی مزایده گزار 

 .دیی اقدام نما لیمطابق با مراحل ذ قراردادهای مربوطه، اتمام/ اصلاحجهت مشاهده 

 . دیشو مزایده گر یکاربر  صفحهوارد  دهیدرگاه مزا قیاز طر -1

 . دی انتخاب کن را  هاقرارداد لی تکم یمنو، زیر قراردادها ت یریمد کارتابل از -2

 

 قراردادها لیتکم یبه منو ی دسترس-5شکل 

 

 .دیشویم تیهدا قرارداد لیتکم کارتابل به -3



 

 15 از 9 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 

 قراردادها ل یتکم سامانه-6شکل 

 

 درخواست اتمام/ اصلاح قرارداد   افتن ی  جهت  جستجو  یپارامترها  ،دو بخش   شامل  قراردادهاتکمیل    کارتابل

 . باشدیم شده تایید درخواست اتمام/ اصلاح قراردادهایموردنظر و جدول 

برخ  یپارامترها  قسمت  در  موردنظرقرارداد    یجستجومنظور  به -3-1 پارامترها  یجستجو،  را    ی از  موجود 

  .دیی نما  کی کل  جستجو  دی کل یبر رو جهینت افتیو جهت در یمقدارده 

  داده  ش ینما  قراردادها  جدول  در  آن  به  مربوط  اطلاعات  ،درخواست اتمام/ اصلاح قرارداد  وجود  صورت  در -3-2

 . شودیم

 .باشدیم لیذ شرح به  قراردادها جدول یهاستون اطلاعات

قرارداد:    به  شماره  مربوط  قراردادهای  وضعیت  ها درخواستشماره  در  که  قرارداد  تکمیل    شده تاییدی 

 . دهدیم را نمایش  باشدیم

 باشد. مزایده می رسامانهیزتاریخ عقد قرارداد در  تاریخ قرارداد:  

باشد  می  شده تایید ی تکمیل قرارداد که در وضعیت  هادرخواستعنوان قرارداد مربوط به    عنوان قرارداد: 

 .دهدیمرا نمایش 



 

 15 از 10 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

، مناقصه و  دیخر  ریمقاد  یو دارا  شودیماست نمایش داده    شدهقرارداد ثبت  ی که در آنانام سامانه  نام سامانه: 

 .باشدمی  دهیمزا

 باشد.تاریخ ثبت اتمام/ اصلاح قرارداد می تاریخ ثبت درخواست: 

  ، ابطال  هاییکی از درخواست  شاملمرتبط با هر قرارداد بوده و    شدهثبتدرخواست    نوعنوع درخواست:   

 .باشدیم اصلاحات و هیالحاق  ،خاتمه ،فسخ

  شده تاییدو دارای مقدار    دهدیموضعیت درخواست اتمام/ اصلاح قرارداد را نمایش    درخواست:  ت ی وضع 

 .باشدیم

مشاهده   -3-3 م  اطلاعاتجهت  درخواست  اطلاعات  و  رد    دی کل    ابتدا  د،ی توانیقرارداد    قرارداد   فیدر 

نوع درخواست، فرم  /تی با توجه به وضع  ،مشاهده   دی کلبا انتخاب  سپس  .دیی را انتخاب نمادر جدول موردنظر 

 .گرددیمشاهده م لیذ یهاحالتبه  قرارداد اتمام /اصلاح

درخواست    کهیدرصورت   فرم  باشد  اصلاحات  /هیالحاقنوع  قرارداد،  خواندنی    صورتبه  اصلاح  فقط 

 شود. نمایش داده می

 
 فرم اصلاح قرارداد-7شکل 

 

 



 

 15 از 11 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

درخواست    کهیدرصورت   فرم  ابطال  یا    خاتمه،  فسخنوع  قرارداد  باشد،  خواندنی    صورتبهاتمام  فقط 

 گردد.مشاهده می

 

 

 فرم اتمام قرارداد-8شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 15 از 12 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 جزئی و متوسط دیخر سامانه

 قرارداد  تکمیل کارتابل

نهایی    تاییدقراردادهای که توسط کارپرداز یا مقام تشخیص    اتمام/ اصلاحاطلاعات مرتبط به    تواندیم  کننده  تامین کاربر  

 شده است را بررسی و مشاهده نماید. 

 . دییاقدام نما لیمطابق با مراحل ذ قراردادهای مربوطه، اتمام/ اصلاحجهت مشاهده اطلاعات مرتبط  

 .دیشو  کننده  تامین  یکاربر یاصل صفحهوارد  ،و متوسط یجزئ دیخر  درگاه قیطر از -1

 .دی را انتخاب کن  قراردادها  ت یریمدکارتابل    -2

 

 قراردادها مدیریت یبه منو ی دسترس-9شکل 

 .دیشویم تیهدا قرارداد لیتکم کارتابل به -3



 

 15 از 13 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 

 دقراردا لی تکم کارتابل-10شکل 

ها درخواست اتمام  قراردادهایی که برای آن  افتن ی  جهت  جستجو  یپارامترها  ،دو بخش   شامل  تکمیل قرارداد  کارتابل

 . باشدیم است، شده تایید ها درخواست اتمام / اصلاحقراردادهایی که برای آنو جدول  باشد شدهتایید اصلاح  /

مقدارده   یپارامترها  قرارداد  یجستجومنظور  به -3-1 را  در  یموردنظر  جهت  رو  جهی نت  افتیو    دی کل  یبر 

 .دیی نما کی کل  جستجو

  داده  ش ینما  قراردادها  جدول  در  آن  به  مربوط  اطلاعات  ،درخواست اتمام/ اصلاح قرارداد  ودوج  صورت  در -3-2

 . شودیم

 .باشدیم لیذ شرح به  قراردادها جدول یهاستون اطلاعات

قرارداد:    به  شماره  مربوط  قراردادهای  وضعیت  ها درخواستشماره  در  که  قرارداد  تکمیل   شده   تاییدی 

 . دهدیم را نمایش  باشدیم

 باشد.خرید جزئی و متوسط می رسامانهیزتاریخ عقد قرارداد در  تاریخ قرارداد:  

باشد می  شده   تاییدی تکمیل قرارداد که در وضعیت  هادرخواستعنوان قرارداد مربوط به    عنوان قرارداد: 

 .دهدیمرا نمایش 

، مناقصه و  دیخر  ریمقاد  یو دارا  شودیماست نمایش داده    شدهثبت  در آنقرارداد  ی که  انام سامانه  نام سامانه: 

 .باشدمی  دهیمزا

 باشد. تاریخ ثبت  درخواست اتمام/ اصلاح قرارداد می تاریخ ثبت درخواست: 



 

 15 از 14 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

  ، ابطال  هاییکی از درخواست  شاملمرتبط با هر قرارداد بوده و    شدهثبتنوع درخواست  نوع درخواست:   

 .باشدیم اصلاحات و هیالحاق  ،خاتمه ،فسخ

  شده تاییدو دارای مقدار    دهدیموضعیت درخواست اتمام/ اصلاح قرارداد را نمایش    درخواست:  ت ی وضع 

 .باشدیم

مشاهده   -3-3 م  اطلاعاتجهت  درخواست  اطلاعات  و  رد    دی کل  ابتدا  د،ی توانیقرارداد    قرارداد   فیدر 

نوع درخواست، فرم   تیبا توجه به وضع  ،مشاهده   دی انتخاب کل  باسپس    .دیی را انتخاب نمادر جدول  موردنظر  

 .گرددیمشاهده م لیذ یهاحالتبه  قرارداد اتمام /اصلاح

درخواست    کهیدرصورت   فرم  باشد  اصلاحات  /هیالحاقنوع  قرارداد،  خواندنی    صورتبه  اصلاح  فقط 

 شود. نمایش داده می

 
 قرارداد فرم اصلاح -11شکل 

درخواست    کهیدرصورت   فرم  ابطال  یا    خاتمه،  فسخنوع  قرارداد  باشد،  خواندنی    صورتبهاتمام  فقط 

 گردد.مشاهده می

 

 

 



 

 15 از 15 صفحه

 

  بخش خصوصی-تغییر وضعیت قرارداد

01  

 
 فرم اتمام قرارداد-12شکل 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

با  ، توانید از طریق منوی تماس با مادر صورت بروز هرگونه ابهام و رفع مشکلات احتمالی می

 مرکز پشتیبانی و راهبری سامانه تدارکات الکترونیکی دولت در ارتباط باشید. 


